Zakres ustugi informacyjnej PK

Kazda ustuga informacyjna udzielona przez konsult&Kamusi by poprzedzona diagnez
statusu oraz potrzeb informacyjnych klienta. Kotasulw rozmowie z klientem ustala zakres
jego potrzeb, a naginie udziela kompleksowej ustugi informacyjnej lplbzekierowuje
klienta do widciwej instytucji (zgodnie z Proceduwiadczenia ustugi informacyjnej PK).

Zakres ustugi PK obejmuje:

pakiet ustug informacyjnych w zakresie podejmowawngkonywania oraz rezygnacji
Z prowadzenia dziataldoi gospodarczej,

pakiet ustug informacyjnych dotygzych maliwosci uzyskania wsparcia na
realizacg projektoéw latach 2007-2013 zeodkow publicznych,

informacje na temat nitiwosci i zasad uzyskiwania ustug specjalistycznych,

inne informacje.

SzczegoOtowy zakres tematyczny uskwiadczonych przez Regionalne PK i
Lokalne PK

1. Pakiet ustug informacyjnych w zakresiepodejmowania i wykonywania oraz
rezygnacji z prowadzenia dziatalnéci gospodarczej

a.

Podejmowanie dziatalé@ gospodarcze;j:

omoOwienie krokéw, jakie natg podp¢ przy rejestracji dziatalriigi gospodarczej,
charakterystyka poszczegélnych form prawnych praeai dziatalngci
gospodarczej oraz wskazanie konsekwencji formahaa#pych wyboru danej formy
prawnej,

przedstawienie zakresu dokumentacji niglrie] do rejestracji dziataldoi
gospodarczej oraz sposobu jej spdeania,

wskazanie obowizkow rejestracyjnych: w organie rejesteym - ewidencja
dziatalngci w gminie lub Krajowym Rejestrze a@owym (KRS) - na potrzeby
ubezpieczé spotecznych, dla celow statystycznych, i innydii ga wymagane,
informacja na temat orientacyjnego czasu potrzebneg dokonanie nieztdnych
czynndci, optat zwazanych z rejestragjitp,

prezentacja wymagadotyczcych dziatalnéci koncesjonowanej i regulowanej,
wskazanie madiwosci pozyskania kapitalu zewtiznego na etapie zaktadania firmy
(w tym przedstawienie oferty dziadajych funduszy pioyczkowych, oferty bankdw i
innych instytucji finansowych w zataeosci od rodzaju i zakresu podejmowanej
dziatalngci).

. Wykonywanie dziatalni@i gospodarczej - obowzki podatkowe:

charakterystyka poszczegoélnych form opodatkowaraa skutki podatkowe wyboru
okreslonej formy,

zasady obliczania wysokd zobownzan podatkowych,

terminy sktadania deklaracji podatkowych,

0golne zasady rozliczania oboen podatkowych (VAT),

moazliwosci odliczania kosztow uzyskania przychodow,

prowadzenie ewidencji dla celéw podatkowych.

Wykonywanie dziatalni@i gospodarczej - zatrudnianie pracownikow:

charakterystyka poszczegélnych rodzajéw oraz forrawpych umoéw o prac
(kodeks pracy) oraz uméw cywilnoprawnych,
obowiazki formalno-prawne wynikajce z faktu zatrudniania pracownikow:
» zasady naliczania wynagrodzenia,
» zasady naliczania i odprowadzania sktadek na ubezenia spoteczne,
» zasady dotycce udzielania urlopow wypoczynkowych, maciéskich,



swiadczeé przystugugcych w okresie czasowej niezdobeo do pracy i
innych,

e zagwarantowanie odpowiednich warunkéw pracy (w zekei od
rodzaju prowadzonej dziatalgm),

e tryb, zasady oraz terminy namania oraz rozwzania stosunku
pracy/umowy o prag

* aspekty formalno-prawne, organizacyjne oraz spkayfi
samozatrudnienia, zatrudnienia osoby bezrobothejikpetnosprawnej,

e zatrudnianie cudzoziemcoéw,

e telepraca.

d. Wykonywanie dziatalni gospodarczej - finansowanie dziataicio

- informacja na temat nitiwosci i zasad finansowania dziatakwd ze zrodet
zewretrznych (przedstawienie oferty dziajeych funduszy poyczkowych, oferty
bankéw i innych instytucji finansowych udziejeych kredytow i peyczek oraz
sposobu zabezpieczenia tyétodkow - w tym, m.in. oferta funduszy pozeh
kredytowych),

- charakterystyka pgczkodawcow i kredytodawcow z uwzgdhieniem profilu
prowadzonej dziatalrisoi gospodarczej oraz celu na jaki przedgirca chce uzyska
finansowanie.

e. Wykonywanie dziatalrégi gospodarczej - kontrola przegsiorstw:

- informacja na temat rodzajow i zakresow kontdaliyczicych wykonywania
dziatalngci gospodarczej oraz trybow i podmiotéw uprawnidnyo jej
dokonywania.

f. Rezygnacja z prowadzenia dziatalaiogospodarczeyj:

- formalno-prawne obowzki podmiotu/osoby rezygmgej z prowadzenia dziataléc
gospodarczej,

- zakres i sposbb spadzenia dokumentaciji,

- wskazanie wigciwego podmiotu do zienia wniosku/dokumentacji o
wyrejestrowanie dziatalidci gospodarczej,

- Cczasowa rezygnacja (zawieszenie dziakdngospodarczej).

2. Pakiet ustug informacyjnych dotycgcych maliwosci uzyskania wsparcia na
realizacj¢ projektow w latach 2007-2013 zérodkdw publicznych

Punkt Konsultacyjny udziela informacji o miwvosci uzyskania dofinansowania zedkow
budzetu krajowego, programoéw nuzynarodowych, w tym gtéwnigrodkéw funduszy
strukturalnych UE. Jedna& peilny zakres informacji, jak opisano pa)j dotyczy
instrumentéw wsparcia dla przeglsiorcow i 0séb zamierzggych rozpocaé dziatalng¢
gospodarcz w ramach programéw PO IG oraz PO KL (komponentgjdwe). Dla
pozostatych programow / inicjatyw / dziatw PK mazna uzyské informacje ogélne opisane
w punkcie: ,Charakterystyka poszczegolnycbdet finansowania”.

a. Charakterystyka poszczegolnyehdet finansowania:

- glébwne zalgenia, priorytety i cele wdéania poszczegolnych programow pomocowych,

- charakterystyka poszczegdlnych programdéw pomocovwgabady udzielania wsparcia,
wielkos¢ srodkéw przeznaczonych w programie na wsparcie,sokealizacji programu,
terminy sktadania wnioskéw aplikacyjnych),

- charakterystyka innych programéw / dziata inicjatyw, w ramach ktérych nioa
ubieg& sie o dofinansowanie projektow / przegdsiie¢ (np. Narodowy Fundusz
OchronySrodowiska i Gospodarki Wodnej, Fundacja EkoFundusabszarze ochrona
srodowiska),

- rodzaje projektow, ktore podlegajofinansowaniu z poszczegoéinyaiddet,

- kategorie podmiotobw magych ubiegd sic o wsparcie finansowe w ramach
poszczegolnych programow, dzialigprojektow.

b. Przedstawienie mbiwosci uzyskania wsparcia finansowego na realizacjgegto:




wymogi (kryteria) formalne i wkxiwosci instytucji do poszczegoélnych programéw /
dziataa; przestawienie kryteriow zaréwno w odniesieniu gqwojektu, jak i
wnioskodawcy,

zakres dofinansowania przegsriccia z danego programu/ dziatania (rodzaj
kwalifikowanych dziata, wydatkow, maksymalna kwota dofinansowania; maksgm
udziat procentowy dofinansowania w waxbprojektu ogotem i inne warunki),
wytyczne dla wnioskodawcow (omoéwienie, przedstawiaasad spoarzenia wniosku
0 wsparcie w ramach konkretnego programu pomocowegkazanie, jakie informacje
wniosek powinien zawieta na co zwrO@ szczeglla uwag: przy jego wypetnianiu,
szczegolnie w odniesieniu do kryteriow wyboru pkéjev, wskazanie zakresu i formy
wymaganych zatznikow),

wskazanie obowizkow formalno-prawnych oraz dotygz/ch sprawozdawczoi, jakie
Zwigzane g z uzyskaniem wsparcia Zeodkow publicznych.

Inne informacje istotne z punktu widzenia ubregak wsparcie finansowe na
realizacg projektu:

dane teleadresowe instytucji zagizapcych, pdrednicacych oraz wdraajacych
poszczegolne programy pomocowe oraz zakres ich &amgji,

informacje na temat nibwosci uzyskania pomocy na etapie przygotowywania ftaje
lub jego realizacji (np. klienci, ktérych pomystyogtyby by dofinansowane z PO KL
beda kierowani do érodkow Regionalnego $odka Europejskiego Funduszu
Spotecznego (ROEFS), gdzie doradca pmsmian w przygotowaniu projektu i aplikacji;
klienci, ktérych projekty potencjalnie magizyska wsparcie z Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka (PO [G)eda kierowani do promotoréw projektow
innowacyjnych POIG oraz kontakt z instytuditora takiej pomocy me udzielé
(osrodek ROEFS, Promotor projektéw innowacyjnych PQ d&odek Krajowej Sieci
Innowacji (KSI), akredytowana organizacja éwiadczenia ustug proeksportowych,
oddzialy Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji R@twa (ARIMR); punkty
informacyjne dla Regionalnych Programow Operacyingwentualnie inne),
informacje na temat mtwosci uzyskania finansowania zewtrznego, jako
uzupetnienie koniecznego wkiadu wilasnego przy wmeg s¢ o wsparcie (oferta
bankow i innych instytucji finansowych, w tym furghy payczkowych).




