Załącznik nr 1

PROCEDURA UPROSZCZONA WYDATKOWANIA ŚRODKÓW

W RAMACH DZIAŁANIA 2.5 i 3.4. ZPORR

1. Zakres stosowania

Niniejsza procedura jest stosowana  w  ramach projektów realizowanych w działaniu 2.5 i 3.4. ZPORR w przypadku, gdy udział środków publicznych  w realizacji projektu wynosi nie więcej niż 50%.

2. Wartość projektu

2.1. Za  wartość projektu w rozumieniu niniejszej procedury przyjmuje się całkowitą wartość projektu, podaną we wniosku o dofinansowanie projektu ze środków EFS/EFRR.

2.2. Jeżeli w ramach realizacji projektu dokonywane są zamówienia częściowe, dla każdego zamówienia stosuje się tryb odpowiedni dla wartości projektu1, o której mowa w 2.1.

3. Dla projektów o wartości do 6000 euro

Zamówienie z wolnej ręki

3.1. Jeżeli wartość projektu wynosi nie więcej niż równowartość 6 000 euro (wg. kursu obowiązującego dla zamówień publicznych w dn. podpisania umowy o dofinansowanie projektu), Benficjent może dokonać zakupu w trybie „z wolnej ręki”, po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcą (dostawcą).

3.2. Beneficjent sporządza pisemny protokół z negocjacji (zakupu).

3.3. Umowa z Wykonawcą nie może być zawarta przed datą złożenia wniosku, o którym mowa w 2.1 (warunek kwalifikowalności kosztów)

4. Dla projektów o wartości do 60 000 euro

Porównanie ofert2 dla projektu do 60 000

Jeżeli wartość projektu wynosi nie więcej niż równowartość 60 000 euro (wg. kursu obowiązującego dla zamówień publicznych w dn. podpisania umowy o dofinansowanie projektu), Benficjent może dokonać zakupu w trybie porównania ofert:

4.1. Beneficjent zamieszcza ogłoszenie o zamówieniu w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie, na własnej stronie internetowej, jeżeli posiada taką stronę, oraz w  prasie lokalnej, a także przekazuje treść ogłoszenia Instytucji Wdrażającej.

4.2. Ogłoszenie o zamówieniu, o którym mowa w . 4.1. zawiera co najmniej:


a)
nazwę (firmę) i adres Beneficjenta;


b)
informację, że zamówienie realizowane jest w ramach Działania 2.5/3.4. ZPORR;


c)
opis przedmiotu oraz wielkość i zakres zamówienia, z podaniem możliwości składania ofert częściowych;


d)
informację o możliwości składania ofert wariantowych;


e)
informację o sposobie uzyskania informacji dodatkowych, w tym wglądu do posiadanej przez Beneficjenta dokumentacji związanej z realizacją przedsięwzięcia


f)
termin wykonania zamówienia;


g)
kryteria oceny ofert i ich znaczenie;


h)
miejsce i termin składania ofert;


i)
termin związania ofertą.

4.3. Termin składania ofert nie może być krótszy niż 15 dni od dnia ukazania się ogłoszenia w prasie lokalnej.

4.4. Przedmiot zamówienia, o którym mowa w p. 4.2. c) powinien być opisany w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, z uwzględnieniem wszystkich wymagań i okoliczności mogących mieć wpływ na sporządzenie oferty.


a)
Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudnić uczciwą konkurencję;


b)
Przedmiotu zamówienia nie można opisywać przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, chyba, że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu lub Beneficjent nie może opisać przedmiotu za pomocą wystarczająco dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważne” lub inne równoznaczne wyrazy.


c)
Przedmiot zamówienia musi być zgodny z wnioskiem, o którym mowa w punkcie 2.1.

4.5. Beneficjent dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty spośród otrzymanych w terminie, o którym mowa w 4.2. h) zgodnie z kryteriami podanymi w ogłoszeniu.

4.6. Beneficjent sporządza pisemny protokół z postępowania zawierający co najmniej:


a)
opis przedmiotu zamówienia;


b)
treść ogłoszenia oraz daty jego publikacji ( w tym wycinki z prasy lokalnej);


c)
informacje o wykonawcach – należy wypełnić druk ZP-12 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 kwietnia 2004 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. Nr 71, poz. 646) lub złożyć w formie pisemnej informacje równoważne;


d)
ceny i inne istotne elementy ofert;


e)
wskazanie wybranej ofert wraz z uzasadnieniem.

4.7. Umowa z Wykonawcą nie może być zawarta przed datą złożenia wniosku, o którym mowa w punkcie 2.1 (warunek kwalifikowalności kosztów)

5. Dla projektu o wartości powyżej 60 000 euro

Porównanie ofert3 dla projektu o wartości większej niż 60 000 euro

Jeżeli wartość projektu wynosi więcej niż równowartość 60 000 euro (wg. kursu obowiązującego dla zamówień publicznych w dn. podpisania umowy o dofinansowanie projektu), Benficjent dokonuje zakupu w trybie porównania ofert:

5.1. Beneficjent zamieszcza ogłoszenie o zamówieniu w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie, na własnej stronie internetowej, jeżeli posiada taką stronę, oraz w  prasie o zasięgu krajowym, a także przekazuje treść ogłoszenia Instytucji Wdrażającej

5.2. Ogłoszenie o zamówieniu, o którym mowa w  p. 5.1. zawiera co najmniej:


a)
nazwę (firmę) i adres Beneficjenta;


b)
informację, że zamówienie realizowane jest w ramach Działania 2.5/3.4. ZPORR;


c)
opis przedmiotu oraz wielkość i zakres zamówienia, z podaniem możliwości składania ofert częściowych;


d)
informację o możliwości składania ofert wariantowych;


e)
informację o sposobie uzyskania informacji dodatkowych, w tym wglądu do posiadanej przez Beneficjenta dokumentacji związanej z realizacją przedsięwzięcia;


f)
termin wykonania zamówienia;


g)
kryteria oceny ofert i ich znaczenie;


h)
miejsce i termin składania ofert;


i)
termin związania ofertą.

5.3. Termin składania ofert nie może być krótszy niż 15 dni od dnia ukazania się ogłoszenia w prasie.

5.4. Przedmiot zamówienia, o którym mowa w p. 5.2. c) powinien być opisany w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, z uwzględnieniem wszystkich wymagań i okoliczności mogących mieć wpływ na sporządzenie oferty.


a)
Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudnić uczciwą konkurencję;


b)
Przedmiotu zamówienia nie można opisywać przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, chyba, że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu lub Beneficjent nie może opisać przedmiotu za pomocą wystarczająco dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważne” lub inne równoznaczne wyrazy.


c)
Do opisu przedmiotu zamówienia stosuje się odpowiednie zapisy obowiązujące w zamówieniach publicznych, z wyłączeniem wymogów stosowania Wspólnego Słownika Zamówień.


d)
Przedmiot zamówienia musi być zgodny z wnioskiem, o którym mowa w punkcie 2.1.

5.5. Beneficjent dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty spośród otrzymanych w terminie, o którym mowa w 5.2. h) zgodnie z kryteriami podanymi w ogłoszeniu.

5.6. Beneficjent sporządza pisemny protokół z postępowania, zawierający co najmniej:


d)
opis przedmiotu zamówienia;


e)
treść ogłoszenia oraz daty jego publikacji ( w tym wycinki z prasy lokalnej);


f)
informacje o wykonawcach - należy wypełnić druk ZP-12 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 kwietnia 2004 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. Nr 71, poz. 646) lub złożyć w formie pisemnej informacje równoważne;


g)
ceny i inne istotne elementy ofert;


h)
wskazanie wybranej ofert wraz z uzasadnieniem.

5.7. Umowa z Wykonawcą nie może być zawarta przed datą złożenia wniosku, o którym mowa w punkcie 2.1 (warunek kwalifikowalności kosztów).

1 na podstawie  Art.32.ust.2 PZP – Zamawiający nie może dzielić zamówienia na części  w celu uniknięcia stosowania  przepisów

2 nie jest to tryb udzielania zamówienia wg. PZP

3 nie jest to tryb udzielania zamówienia wg. PZP

