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Niniejsze wytyczne stanowią materiał pomocniczy dla beneficjentów ubiegających się o przyznanie dofinansowania ze środków Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego - Działania 3.4.

Dokumentacja konkursowa została opracowana na podstawie obowiązujących aktów prawnych i w każdym przypadku zmiany tych przepisów, niniejszy dokument także ulegać będzie zmianom.

Ponadto, jakiekolwiek rozbieżności pomiędzy tym dokumentem a przepisami prawa, rozstrzygać należy na podstawie aktów prawnych.
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1. Ogłoszenie konkursu 

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

w Rzeszowie
jako jednostka, której Zarząd Województwa Podkarpackiego powierzył pełnienie roli Instytucji Wdrażającej Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego dla działań adresowanych do sektora małych i średnich przedsiębiorstw

ogłasza nabór wniosków o dofinansowanie projektów w ramach 
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, 
Priorytet III „Rozwój lokalny”

Działanie 3.4 – „Mikroprzedsiębiorstwa”,

Uprawnionymi do składania wniosków są podmioty wskazane w Uzupełnieniu ZPORR.

Wszystkie wnioski muszą być wypełnione przy pomocy aplikacji Generator Wniosków.

Generator Wniosków, Uzupełnienie ZPORR oraz wszelkie dokumenty programowe dostępne są na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju  Regionalnego: www.zporr.gov.pl
Wnioski należy składać w siedzibie Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
w Rzeszowie, ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów, Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości 
I piętro, pok. 204.

Nabór wniosków będzie prowadzony w godzinach 8.00 – 15.00.
W 2006 roku zostaną przeprowadzone 3 konkursy zamknięte dla projektów w ramach 

Typu I: Specjalistyczne usługi doradcze dla mikroprzedsiębiorstw :
1. Edycja VII: 
01 – 15 luty 2006   (zakończony)
2. Edycja IX: 
01 – 16 czerwiec 2006,   

3. Edycja XI: 
02 – 16 październik 2006.
oraz dwa konkursy zamknięte dla projektów w ramach 

Typu II: Dotacje inwestycyjne dla mikroprzedsiębiorców:
1. Edycja VIII: 
01 – 15 marzec 2006,   

2. Edycja X: 
01 – 15 wrzesień 2006. 

Wnioski należy składać w jednym egzemplarzu (oryginał).  Do dokumentów należy dołączyć wersję elektroniczną wniosku i studium wykonalności na dyskietce lub CD. Obydwie wersje wniosku o dofinansowanie (papierową i elektroniczną) wraz z wszystkimi wymaganymi załącznikami należy złożyć osobiście, wysłać pocztą lub kurierem. W przypadku dostarczenia wniosków pocztą decyduje data i godzina dostarczenia pod wskazany adres, a nie data stempla pocztowego. W przypadku przesłania wniosku pocztą kurierską decyduje data i godzina dostarczenia pod wskazany adres.
Wniosek należy złożyć w zapieczętowanej kopercie, która powinna zawierać:

· sformułowanie: „Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach ZPORR, Priorytet III „Rozwój lokalny” Działanie 3.4 „Mikroprzedsiębiorstwa”
· pełną nazwę Beneficjenta oraz jego adres,

· pełną nazwę Instytucji Wdrażającej oraz jej adres,
· napis „Konkurs zamknięty – nie otwierać przed  … (data końcowa każdego z konkursów), godz. 15.00, edycja .. (numer edycji).
Informacje dodatkowe można uzyskać w RARR S.A. – Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości pok. 204 
tel.  (0 17) 85 20 600 wew.217 lub  (0 17) 85 20 606, 
fax. (017) 8520 611 
e-mail: info_zporr@rarr.rzeszow.pl, 
oraz w Punktach Informacyjnych: 
w RARR S.A. – pok. 116

w biurze terenowym RARR w Przeworsku – ul. Jagiellońska 10 pok. 213
tel. / fax (+48 16) 648-75-52
e-mail: amikolajczyk@rarr.rzeszow.pl 
2. Cel działania, spodziewane efekty

Celem Działania jest zwiększenie konkurencyjności mikroprzedsiębiorstw poprzez ułatwienie dostępu do specjalistycznego doradztwa oraz zwiększenie zdolności inwestycyjnej w początkowym okresie funkcjonowania przedsiębiorstw.

Projekty obu typów dotyczą takich usług i inwestycji, które przyczynią się do zwiększenia zdolności przetrwania i kontynuacji działania nowopowstałych mikroprzedsiębiorstw, unowocześnienia zarówno ich sposobu funkcjonowania jak i wyposażenia, a w konsekwencji dostosowania do konkurencji na Jednolitym Rynku Europejskim.

3. Podmioty uprawnione do ubiegania się o wsparcie
W ramach niniejszego Działania, wsparcie może być udzielane podmiotom, które prowadzą mikroprzedsiębiorstwa, które rozpoczęły działalność gospodarczą (dzień uzyskania wpisu do ewidencji działalności gospodarczej lub wpisu do rejestru przedsiębiorców), wykluczając mikroprzedsiębiorstwa oparte na wykorzystaniu zaawansowanych technologii o znaczącym potencjale rynkowym, nie wcześniej niż 36 miesięcy przed dniem złożenia wniosku o udzielenie pomocy i spełnia warunki przedsiębiorcy niezależnego, a ponadto, w co najmniej jednym z dwóch ostatnich lat obrotowych:

a) zatrudniały średniorocznie mniej niż 10 pracowników, oraz

b) osiągnęły roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz operacji   finansowych nieprzekraczający równowartości w złotych 2 000 000 euro, lub sumy aktywów ich bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w złotych 2 000 000 euro.

Za roczny obrót oraz roczną sumę bilansową uważa się wielkości osiągnięte na koniec ostatniego, 12 miesięcznego, zatwierdzonego okresu obrachunkowego. W przypadku przedsiębiorstw nowopowstałych, których rachunki nie zostały jeszcze zatwierdzone, należy przedstawić bilans otwarcia lub zastosować progi oparte na godnych zaufania oszacowaniach dokonanych w ciągu roku obrotowego.

W przypadku spółek cywilnych decyduje data wpisu do ewidencji działalności gospodarczej wszystkich wspólników spółki cywilnej – żaden z nich nie może przekroczyć 36 miesięcy. Data zawarcia Umowy-Spółki Cywilnej nie jest decydująca - de facto musi się ona mieścić również w przeciągu ostatnich 36 miesięcy.

Wsparcie w ramach Działania 3.4 nie może być udzielone na działalność gospodarczą w zakresie:
1. produkcji, przetwarzania lub marketingiem produktów, o których mowa w załączniku I do Traktatu Ustanawiającego Wspólnotę Europejską (Dz. Urz. WE C 235 z 24.12.2002) ;
2. związanej z eksportem, jeżeli pomoc jest bezpośrednio związana z ilością eksportowanych produktów, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami bieżącymi związanymi z prowadzeniem działalności eksportowej oraz do pomocy uzależnionej od pierwszeństwa użycia towarów produkcji krajowej przed towarami importowanymi;

3. pomocy udzielanej przedsiębiorcy prowadzącemu działalność w przemyśle włókien syntetycznych, żeglugi morskiej, budownictwa okrętowego, hutnictwa żelaza i stali lub górnictwa węgla;

4. nabycia środków transportu drogowego, jeśli projektodawca należy do sektora transportowego.

Wnioskodawcy winni spełniać jednocześnie następujące warunki:

a) złożyć w wymaganym terminie prawidłowo wypełniony i podpisany wniosek o dofinansowanie wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami;

b) posiadać środki finansowe zapewniające płynną i terminową realizację projektu,
a ponadto, nie pozostają w stanie upadłości bądź w toku likwidacji, postępowania upadłościowego, postępowania naprawczego, lub pod zarządem komisarycznym. 

Szczegółowe kryteria kwalifikacyjne określa Uzupełnienie ZPORR.

Wnioski do RARR S.A. pełniącej rolę Instytucji Wdrażającej Działanie 3.4 „Mikroprzedsiębiorstwa” w województwie podkarpackim, mogą składać podmioty właściwe ze względu na lokalizację inwestycji.
4. Typy projektów

4.1  TYP I: Specjalistyczne usługi doradcze dla mikroprzedsiębiorstw

Doradztwo specjalistyczne dotyczy doradztwa wprowadzającego innowacyjność w przedsiębiorstwie, zwiększającego jego konkurencyjność. W szczególności mogą to być projekty odnośnie:
1. Doradztwa w zakresie poszerzenia oferty o nowy produkt


Planowanie wytwarzania nowego produktu

Wdrażanie wybranych elementów planu poszerzenia oferty o nowy produkt

Badanie rynku, opracowania analizy

Biznes plan

Rozpoczęcie działań poszerzających ofertę o nowy produkt

2. Doradztwo w zakresie opracowania strategii umieszczenia produktu na nowym rynku

zbytu

Planowanie strategii

Wdrażanie wybranych elementów planu umieszczenia produktu na nowym

    rynku zbytu

Badanie rynku, opracowania analizy

Biznes plan

3. Doradztwo w zakresie wprowadzania na rynek nowego produktu

Planowanie oraz rozwój nowych produktów

Ocena pozycji konkurencyjnej przedsiębiorstwa na wybranych branżowych

   rynkach

Wdrażanie wybranych elementów planu wprowadzenia produktu

Badanie rynku, opracowania i analizy

Rozpoczęcie działań wprowadzających nowy produkt

4. Doradztwo w zakresie zdobycia nowej grupy klientów

Opracowanie i przygotowanie koncepcji lub strategii zdobycia nowej grupy

               klientów

Ocena konkurencyjnej pozycji przedsiębiorstwa na rynku i z tym związane

              możliwości starania się o nową grupę klientów

Analizy rynku

Określenie czynników i właściwych potrzeb nowych grup klientów

5. Doradztwo w zakresie racjonalizacji przepływów finansowych, towarów, materiałów,

informacji wewnątrz przedsiębiorstwa

Wprowadzenie nowych technik związanych z przepływem informacji

               wewnątrz firmy

Analizy, badania, koncepcje

6. Doradztwo w zakresie komputeryzacji, racjonalizacji logistyki sprzedaży towarów

    i usług

Wdrażanie strategii rozwoju przedsiębiorstwa w oparciu o nowe technologie

   i rozwiązania innowacyjne

Opracowanie strategii technologiczno-informatyzacyjnej przedsiębiorstwa

Bezpośrednie wdrożenie (uruchomienie) własnych lub pozyskanych

   technologii i rozwiązań innowacyjnych

Wykorzystywanie technologii informatycznych w przedsiębiorstwie

Przygotowanie do wdrożenia nowych technologii informatycznych – stosowne

    zmiany techniczne, technologiczne i organizacyjne

Bezpośrednie wdrożenie technologii informatycznych

7. Doradztwo w zakresie zarządzania wewnątrz firmy

Analiza zasad, procedur, norm, obowiązujących przepisów i wymagań
               koniecznych do prawidłowego i efektywnego zarządzania firmą
Projektowanie, wdrażanie i doskonalenie systemów zarządzania: jakością,

               zasobami ludzkimi lub bezpieczeństwem i higieną pracy z wyłączeniem audytu

               certyfikującego.

Wykonawcy usług w ramach projektów TYPU I

Wykonawcami usług doradczych mogą być firmy, organizacje i instytucje, które uzyskały

akredytację Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP) dla tego typu usług

w ramach Krajowego Systemu Usług dla Małych i Średnich Przedsiębiorstw oraz w ramach

Działania 2.1 „Wzrost konkurencyjności MŚP poprzez doradztwo” SPO „Wzrost

Konkurencyjności Przedsiębiorstw, lata 2004-2006”. W przypadku, gdy ta sama firma jest

jednoczenie wykonawcą  Działania 2.5 ZPORR, musi być spełniony warunek

jednoznacznego rozdzielenia zasobów ludzkich i materialnych zaangażowanych do realizacji

Działań 2.5 i 3.4.

4.2 Typ II: Dotacje inwestycyjne dla mikroprzedsiębiorstw
Wsparcie na projekty inwestycyjne jest przeznaczone na dofinansowanie inwestycji w aktywa

materialne oraz inwestycje w wartości niematerialne i prawne, przy czym:

1. Przez inwestycję w aktywa materialne rozumie się inwestycję w aktywa trwałe związane z:

rozbudową przedsiębiorstwa

tworzeniem nowego przedsiębiorstwa

rozszerzeniem zakresu działalności przedsiębiorstwa

rozbudowę istniejącego przedsiębiorstwa lub zaangażowaniem w działalność wymagającą                  zasadniczej zmiany w wytwarzanym produkcie lub procesie produkcyjnym istniejącego            przedsiębiorstwa, w szczególności poprzez racjonalizację,
dywersyfikację lub modernizację zmianę wyrobu lub usługi, w tym także zmianę w zakresie                    sposobu świadczenia usług

przejściem przedsiębiorstwa, które zostało zamknięte lub, które zostałoby zamknięte

   jeżeli nie zostałoby kupione

unowocześnieniem wyposażenia niezbędnego do prowadzenia działalności gospodarczej       firmy

2. Przez inwestycję w wartości niematerialne i prawne rozumie się inwestycję w transfer technologii przez nabycie praw patentowych, licencji, know-how lub nie opatentowanej wiedzy technicznej.

Nową inwestycją nie jest inwestycja prowadząca jedynie do odtworzenia zdolności produkcyjnych.
5.  Poziom dofinansowania projektów

Dofinansowanie dla projektu doradczego ze środków publicznych:

-do 20 000,00 PLN 
-50% wydatków kwalifikowalnych,

Dofinansowanie dla projektu inwestycyjnego ze środków publicznych:

  -do 200 000,00 PLN  
-intensywność pomocy, liczona jako stosunek ekwiwalentu dotacji netto do wydatków kwalifikowalnych, nie może przekroczyć:

-30%
dla projektów realizowanych na obszarze podregionów 22 (Warszawa ) i 42 (Poznań),

-40%
dla projektów realizowanych na obszarze podregionów 4 (Wrocław), 17 (Krakowa) i 30 (Trójmiasta Gdańsk – Gdynia – Sopot),

-50%
dla projektów realizowanych na obszarze pozostałych podregionów,

Powyższe pułapy zwiększa się o 15 punktów % brutto z tytułu przynależności beneficjenta działania 3.4 Mikroprzedsiębiorstwa do sektora małych i średnich przedsiębiorstw (tylko dla projektów inwestycyjnych).

Beneficjent wydatkujący środki przyznane umową o dofinansowanie zobowiązuje się do stosowania przepisów o zamówieniach publicznych – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm, ost. zm. Dz. U. 2006 Nr 79, poz. 551 –  Ustawa  z dnia 7 kwietnia 2006 r. o zmianie ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych).
W ramach projektów realizowanych w Działaniu 3.4. ZPORR, w przypadku, gdy udział środków publicznych w realizacji zamówienia wynosi nie więcej niż 50%, Beneficjent stosuje się do przepisów o zamówieniach publicznych tylko w zakresie ich obowiązywania.
Oznacza to, iż Beneficjenci, którzy starają się o dofinansowanie projektu ze środków publicznych o wartości nie większej niż 50% wydatków kwalifikowalnych, nie są zobowiązani do stosowania dodatkowych procedur odnośnie nabycia zaplanowanych usług, towarów oraz robót budowlanych.

6. Pomoc publiczna
Pomoc jest udzielana zgodnie z rozporządzeniem 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art.87 i 88 Traktatu TWE w odniesieniu do pomocy państwa dla małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. WE L 10, z 12.01.2001) zmienionego rozporządzeniem nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. (Dz. Urz. WE L 63 z 28.02.2004).

7. Wydatki kwalifikowane
W ramach projektów z zakresu doradztwa specjalistycznego kosztem kwalifikującym się do refundacji jest kwota faktury wystawionej przez firmę doradczą za usługę, pod warunkiem, że usługa została zakwalifikowana przez Komisję Oceny Projektów jako usługa spełniająca kryteria doradztwa specjalistycznego.

W przypadku projektów inwestycyjnych następujące kategorie kosztów bezpośrednich, zafakturowanych przez zewnętrznych dostawców, są kwalifikowalne do dotacji:

· cena nabycia gruntów bezpośrednio związanych z realizacją projektu, (do kwoty równej 10% wydatków kwalifikowalnych projektu),

· cena nabycia albo koszt wytworzenia środków trwałych bezpośrednio związanych z realizacją projektu, takich jak budowle i budynki oraz ich wyposażenie związane z prowadzeniem działalności gospodarczej, w tym w szczególności maszyny i urządzenia, narzędzia, przyrządy i aparaturę, wyposażenie biurowe, infrastrukturę techniczną,

· koszty nabycia środków transportu drogowego, pod warunkiem że projektodawca nie należy do sektora transportowego i zagwarantuje iż nabyty środek transportu będzie służył wyłącznie celom związanym z realizacją projektu. Celem projektu nie może być działalność transportowa,

· koszt nabycia wartości niematerialnych i prawnych polegających na uzyskaniu patentu, nabyciu licencji lub nieopatentowanego know-how, w tym koszt wdrożenia systemu zarządzania jakością,
8. Wniosek o dofinansowanie projektu

1. Wniosek o dofinansowanie projektu należy wypełnić za pomocą komputerowej aplikacji „Generatora Wniosków” dostępnej na stronach internetowych MRR http://www.zporr.gov.pl/, Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego www.wrota.podkarpackie.pl, RARR S.A. w Rzeszowie www.rarr.rzeszow.pl .

2. Projektodawca składa wniosek (formularz wniosku wraz z załącznikami) w formie papierowej w jednym egzemplarzu. Do dokumentów należy dołączyć wersję elektroniczną wniosku i studium wykonalności na dyskietce lub CD. Wniosek w formie elektronicznej sporządza się przy użyciu aplikacji komputerowej „Generator Wniosków. Wniosek w formie papierowej sporządza się w formie wydruku z Generatora Wniosków”. Każda strona oryginału wniosku (oprócz ostatniej strony, która musi być podpisana i opieczętowana) musi być parafowana przez osoby uprawnione. Kopie wszystkich załączników muszą być poświadczone wpisem lub pieczęcią za zgodność z oryginałem, pieczęcią Beneficjenta i podpisem.
3. Wnioski należy złożyć w siedzibie Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Rzeszowie, ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów, Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości I piętro pok.204. 
4. Wniosek powinien być podpisany i opieczętowany przez wnioskodawcę lub upoważnioną osobę reprezentującą wnioskodawcę na podstawie pełnomocnictwa

5. Formularz wniosku wraz z załącznikami powinien być albo:

      -wpięty do segregatora,

      -w zwartej formie dokumentów (zszyte).

6. Segregator lub zwarta forma dokumentów (zszyta) powinna być opisana w sposób identyfikujący beneficjenta oraz tytuł projektu.

7. Każdy załącznik powinien być oddzielony kartą informacyjną, zawierającą nazwę i numer załącznika,  zgodnie z numeracją podaną w formularzu wniosku.

8. Jeśli Instytucja Wdrażająca wymaga dodatkowych załączników (w formie oświadczeń) należy umieścić informację o dodatkowych załączonych dokumentach nadając im kolejne numery załączników, zamieszczając nazwę na karcie informacyjnej.

9. Wnioski wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć osobiście, wysłać pocztą lub kurierem .

Koperta zawierająca wniosek powinna:

· być opatrzona następującym sformułowaniem: Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach ZPORR  priorytet III „Rozwój lokalny” Działanie 3.4 „Mikroprzedsiębiorstwa”,

· zawierać pełną nazwę Beneficjenta oraz jego adres,

· zawierać pełną nazwę Instytucji Wdrażającej oraz jej adres,

· napis „Konkurs zamknięty – nie otwierać przed  ……. godz. 15.00 - edycja …...
W przypadku dostarczenia wniosków pocztą decyduje data i godzina dostarczenia pod wskazany adres, a nie data stempla pocztowego. W przypadku przesłania wniosku pocztą kurierską decyduje data i godzina dostarczenia pod wskazany adres.
10. Dokumenty nie będą zwracane wnioskodawcy.
11. Na pisemny wniosek wnioskodawcy, istnieje możliwość wycofania wniosku bez podania przyczyny przed ostatecznym terminem składania wniosków. 

12. Beneficjent przed złożeniem wniosku winien sprawdzić czy został on wypełniony dokładnie tak, jak przewiduje Instrukcja wypełniania wniosku z EFRR – strona www.zporr.gov.pl.

9. Ocena pod względem formalnym

Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu podlega odrzuceniu bez możliwości poprawy w następujących przypadkach:
· Wersja elektroniczna wniosku niezgodna z wersją papierową - niezgodność sum kontrolnych.

· Wydruk wniosku o dofinansowanie realizacji projektu z Generatora Wniosków jest wydrukiem próbnym.

· Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu nie jest wypełniony w Generatorze Wniosków, ale na formularzu tekstowym Word lub innym.

· Nieuprawniona kategoria beneficjenta, błędny rodzaj projektu, niespełnione kryterium geograficzne lub wartościowe określone dla Działania 3.4. oraz błędy stojące ewidentnie w sprzeczności z dokumentami programowymi ZPORR, i których w żaden sposób nie można poprawić.
· Brak dwóch lub więcej załączników (dotyczy również dokumentów nieaktualnych).

Instytucja wdrażająca dokonuje oceny formalnej wniosków w oparciu o kryteria zamieszczone w Uzupełnieniu ZPORR.
Kryteria formalne będą weryfikowane na podstawie poniższej szczegółowej listy sprawdzającej:
	DECYZJA
	TAK
	NIE

	1. Kompletność wniosku
	
	

	Wniosek wypełniony elektronicznie (nie odręcznie) w języku polskim
	
	

	Wniosek jest przedłożony w jednym egzemplarzu (oryginale) oraz w wersji elektronicznej. Wersja elektroniczna oraz papierowa wniosku są tożsame i mają zgodny numer sumy kontrolnej.
	
	

	Wszystkie wymagane rubryki wniosku są wypełnione (zgodnie z instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie).
	
	

	Wniosek jest podpisany przez uprawnioną osobę i parafowany na każdej stronie.
	
	

	2.
Kompletność załączników
	
	

	Wniosek zawiera wszystkie wymagane załączniki, w tym: 
	
	

	Biznes plan / Studium wykonalności
1. Dla projektów inwestycyjnych  zawiera wytyczne przedstawione w załączniku nr 2 do Ramowych Wytycznych.

2. Dla projektów doradczych powinien zawierać: opis przedsiębiorstwa aplikującego, główny przedmiot działalności przedsiębiorstwa, wielkość i uzasadnienie wydatków, które beneficjent zamierza przeznaczyć na usługi doradcze, informacje o głównych konkurentach (otoczenie firmy), informacje o: majątku trwałym w podziale na rzeczowy, finansowy oraz wartości niematerialne i prawne, majątku obrotowym z podziałem na zapasy, należności, papiery wartościowe, środki pieniężne, kosztach działalności w podziale na rodzaje, przychodach w podziale na źródła, należnościach i zobowiązaniach. ”Całość nie powinna być większa niż dwa

papierowe arkusze formatu A4.

- kopie załączników dołączonych do Biznes Planu są potwierdzone za zgodność z oryginałem 

- jest podpisany przez osobę upoważnioną przez Wnioskodawcę

- ma ponumerowane strony

- jest zszyty
- dołączona jest wersja na nośniku elektronicznym
- nie zawiera kardynalnych błędów (nie ma racjonalnego uzasadnienia do niewypełnionych pól, błędne podstawowe obliczenia matematyczne)
	
	

	Poświadczenia oceny finansowej beneficjenta:
1. Poświadczenie oceny finansowej beneficjenta za jedno z dwóch ostatnich lat obrachunkowych:
a) beneficjenci sporządzający bilans (pełna księgowość):

- kopia bilansu i rachunku wyników

b) beneficjenci nie sporządzający bilansu - kopia odpowiednio PIT/CIT lub równoważnych dokumentów, w zależności od rodzaju opodatkowania (książka przychodów i rozchodów, ryczałt, karta podatkowa).

2. Poświadczenie oceny finansowej beneficjentów działających krócej niż rok obrotowy:

- kopie w/w dokumentów za dotychczasowy okres działalności

Sposób przedstawienia dokumentów

- dokumenty finansowe są załączone w oryginale lub w poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii,

- format dokumentów jest właściwy,

- dokumenty dotyczą właściwych okresów.

	
	

	Dokument rejestrowy Wnioskodawcy (aktualny pełny odpis Krajowego Rejestru Sądowego lub aktualne zaświadczenie o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej):

- jest załączony do wniosku w oryginale lub kopi potwierdzonej za zgodność z oryginałem,

- odpis z KRS jest wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku; a aktualność zaświadczenia o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej jest potwierdzona przez właściwy Urząd Gminy nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku.
- w przypadku spółki cywilnej dodatkowo:

- kopia umowy spółki cywilnej potwierdzona za zgodność z oryginałem,

 - zaświadczenia o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej wszystkich wspólników  

- aktualność wszystkich zaświadczeń o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej jest potwierdzona przez właściwy Urząd Gminy nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku.
	
	

	W przypadku występowania pełnomocnictwa - kopia pełnomocnictwa potwierdzona notarialnie.


	
	

	Informacja o udzielonej pomocy publicznej sporządzona zgodnie z przepisami o postępowaniu w sprawach dotyczących  pomocy publicznej 
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie informacji o otrzymanej pomocy publicznej innej niż pomoc de minimis (Dz. U. Nr 191, poz. 1960)


	
	

	Oświadczenie o posiadaniu pozostałych załączników i złożeniu ich na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu.
	
	

	3.
Zgodność z prawodawstwem unijnym i krajowym
	
	

	Cel i zakres projektu pozostaje w zgodzie z prawodawstwem unijnym i krajowym odnośnie korzystania ze środków publicznych (wspólnotowych i krajowych)
	
	

	4. Zgodność z celami Działania określonymi w Uzupełnieniu ZPORR, zgodność projektu z typami wspieranych projektów
	
	

	Wnioskodawca spełnia wszystkie kryteria beneficjenta dla Działania 3.4 ZPORR
	
	

	Zgodność projektu z typami wspieranych projektów
	
	

	5.
Zgodność udziału % dofinansowania z maksymalnymi limitami przewidzianym w Uzupełnieniu ZPORR
	
	

	Zgodność z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia ….. 2004r. w sprawie udzielania pomocy na wspieranie inwestycji i doradztwa w przedsiębiorstwach (Dz. U. Nr   , poz.      ).
	
	

	6.
Kwalifikowalność wydatków
	
	

	Zgodność z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia ….. 2004r. w sprawie udzielania pomocy na wspieranie inwestycji i doradztwa w przedsiębiorstwach (Dz. U. Nr   , poz.      ).
Zgodność z rozporządzeniem nr 448/2004/WE z dnia 10 marca 2004 r., zmieniające rozporządzenie nr 1685/2000/WE ustanawiające szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia nr 1260/99/WE w sprawie kwalifikowania wydatków związanych z projektami współfinansowanymi z funduszy strukturalnych i uchylające rozporządzenie nr 1145/2003/WE (Dz. Urz. WE L 072 z 11.03.2004.)
	
	

	7.
Źródła finansowania projektu
	
	

	Odpowiedni montaż finansowy – rozbicie na środki publiczne-wspólnotowe i krajowe, oraz prywatne)
	
	


1. W przypadku, gdy wniosek nie jest zgodny z celami UZPORR, pracownicy RARR S.A. przesyłają, w terminie do 20 dni roboczych od ostatecznego terminu składania wniosków, pismo do wnioskodawcy informujące o odrzuceniu wniosku wraz z podaniem przyczyny.
2. Wniosek, w którym stwierdzi się drobne braki formalne, pracownicy RARR S.A. zwracają projektodawcy wyznaczając termin uzupełnienia i dokonania odpowiednich poprawek. W piśmie informują projektodawcę o konsekwencjach nie poprawienia / nie uzupełnienia lub nie nadesłania wniosku w wyznaczonym terminie

3. W ciągu 20 dni roboczych od daty ostatecznego składania wniosków pracownicy RARR S.A. informują projektodawcę o wynikach oceny formalnej wniosku.

4. Wniosek spełniający wszystkie wymogi formalne jest przekazywany do oceny merytorycznej.

10.  Ocena pod względem merytorycznym

1. Kryteria wyboru projektów dla beneficjentów są zgodne z dokumentami programowymi Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego oraz wytycznymi Instytucji Zarządzającej ZPORR. Preferowane będą projekty związane z inwestycjami w przedsiębiorstwach produkcyjnych i świadczących usługi produkcyjne oraz tych, które przewidują wzrost zatrudnienia. Preferowane będą projekty realizowane w powiatach,  których dotychczas nie wspierano lub w bardzo niewielkim zakresie udzielono wsparcia mikroprzedsiebiorcom w ramach działania 3.4.
2. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez Komisję Oceny Projektów. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o kryteria zawarte w Uzupełnieniu ZPORR.

3. Termin posiedzenia Komisji Oceny Projektów dla:
· I edycji w 2006 roku (VII Edycja) wyznaczony został na: 01 marzec 2006;.

· II edycji w 2006 roku (VIII Edycja) wyznaczony został na: 10 kwiecień 2006;.

· III  edycji w 2006 roku (IX Edycja) wyznaczony został na: 03 lipiec 2006;.

· IV  edycji w 2006 roku (X Edycja) wyznaczony został na: 09 październik 2006;.

· V  edycji w 2006 roku (XI Edycja) wyznaczony został na: 30 październik 2006;.
(w przypadku dużej liczby wniosków posiedzenia KOP będą kontynuowane w kolejnych dniach  roboczych).
4. Kryteria merytoryczno-techniczne

Wszystkie kryteria oceny merytorycznej i technicznej oceniane są w skali 1-4 punktów przy czym 1 oznacza słabo zgodne, a 4 oznacza zdecydowanie zgodne.
	Nr
	Kryteria
	Waga
	Maksymalny wynik

	
	Trwałość projektu 
	
	16

	I
	Wpływ planowanych rezultatów projektu będzie znaczący i trwały w zakresie rozwoju przedsiębiorstwa
	4
	16

	
	Doświadczenie
	
	4

	II
	beneficjent posiada potencjał i doświadczenie do wdrożenia projektu
	1
	4

	
	Udział własny beneficjenta
	
	8

	III
	Deklarowany wkład własny beneficjenta jest wyższy od minimalnego: 
	
	

	
	 od 5 do 10 punktów procentowych
	1
	4

	
	powyżej 10 punktów procentowych
	2
	8

	
	Efektywność kosztowa
	
	12

	IV
	Przewidywane wydatki są adekwatne i zgodne  z  zaproponowanymi działaniami i produktami
	2
	8

	V
	Proponowane źródła finansowania dają gwarancję realizacji projektu
	1
	4

	
	Zgodność projektu ze zdefiniowanymi potrzebami
	
	12

	VI
	Projekt opiera się na przeprowadzonej analizie potrzeb beneficjenta, ma pozytywny wpływ na rozwiązanie określonej kategorii problemów i barier zidentyfikowanych w przedsiębiorstwie
	3
	12

	
	Poprawa konkurencyjności przedsiębiorstwa w skali:
	
	4

	VII
	rynku lokalnego
	1
	4

	
	Realizacja polityk horyzontalnych UE
	
	4

	VIII
	Polityki horyzontalne
	1
	4

	
	Maksymalna liczba punktów
	
	60


5. Wnioski ocenione pod względem merytorycznym i finansowym, które otrzymały ocenę co najmniej 60% punktów ogólnej sumy punktów (36 punktów), zaś w poszczególnych punktach rzymskich oceny merytorycznej uzyskały przynajmniej 40% punktów, umieszczane są na liście rankingowej projektów rekomendowanych do finansowania. Z wymogu uzyskania 40% punktów wyłączone jest kryterium w punkcie II Doświadczenie i III Udział własny Beneficjenta. W przypadku gdy Beneficjent deklaruje minimalny wkład własny projektu oraz brak doświadczenia, kryteria te pozostają bez oceny i nie może to być przesłanką do odrzucenia projektu.
6. Prezes Zarządu RARR ma prawo do podwyższenia pułapu punktacji, w przypadku gdy kwota wniosków przewyższa kwotę dostępnych dotacji.

7. Po zaakceptowaniu przez Prezesa Zarządu RARR ostatecznej listy projektów pracownicy RARR w ciągu 60 dni roboczych od daty ostatecznego terminu składania wniosków powiadamiają pisemnie projektodawcę o przyznaniu, bądź nie przyznaniu dotacji.

8. Decyzje o nie przyznaniu dotacji nie podlegają procedurom odwoławczym.

9. Wraz z decyzją o zatwierdzeniu projektu do dofinansowania beneficjent otrzyma wezwanie do dostarczenia pozostałych załączników, których posiadanie zadeklarował w oświadczeniu, podpisanym w momencie składania wniosku.

10. Po dostarczeniu załączników pracownicy RARR S.A.  przygotowują i przesyłają projektodawcy projekt umowy o dofinansowanie projektu zgodnie ze wzorem. Projektodawca ma 7 dni roboczych od dnia otrzymania umowy na odesłanie trzech formularzy podpisanej umowy. Jeśli nie uczyni tego w wymaganym terminie decyzja o dofinansowaniu projektu jest anulowana a projekty, które znajdują się na liście rezerwowej i uzyskały największą liczbę punktów mogą zostać przyjęte do realizacji.

11. Realizacja projektu

Prawa i obowiązki stron oraz zasady realizacji projektu, sprawozdawczości, monitorowania i kontroli zawarte będą w umowie o dofinansowanie projektu, której wzór został wprowadzony Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 lipca 2005 roku w sprawie wzorów umów o dofinansowanie projektów realizowanych w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. nr 137, poz.1153). 
12. Sprawozdawczość z realizacji projektu

RARR S.A. monitoruje realizację projektów za pomocą okresowych, rocznych i końcowych sprawozdań przedkładanych przez projektodawców (w formie papierowej i elektronicznej). Projektodawca zobowiązuje się do przygotowania i przekazania RARR S.A. sprawozdań zgodnie z następującymi terminami :

a) sprawozdania okresowe – w terminie 7 dni kalendarzowych od zakończenia okresu sprawozdawczego,
b) sprawozdania roczne – do 25 dni kalendarzowych roku następnego po roku, którego sprawozdanie dotyczy,

c) sprawozdania końcowe – w ciągu 25 dni kalendarzowych od zakończenia realizacji projektu.

13. Szczegółowe informacje

Szczegółowe informacje o ZPORR oraz o zasadach przygotowania i składania wniosków o pomoc finansową do Działań ZPORR znajdują się w Uzupełnieniu Programu oraz w dokumentach dostępnych na stronie internetowej MGiP pod adresem: www.zporr.gov.pl 
Pytania prosimy kierować na adres: e – mail:
info_zporr@rarr.rzeszow.pl, 
lub telefonicznie pod numery telefonów: (0 17)  8520 600  wew. 217,  (0 17) 8520 606,  (0 16) 648-75-52.






� Pełnomocnictwo wraz kopiami dokumentu na podstawie którego udzielono pełnomocnictwa do reprezentowania wnioskodawcy musi być dołączone do wniosku o dofinansowanie projektu:


oryginał pełnomocnictwa jest załączony do oryginału wniosku a  kopie do kopii wniosku,


jest wystawione w formie notarialnej w przypadku gdy umowa o dofinansowanie podpisywana będzie w imieniu Wnioskodawcy przez pełnomocnika 


jest wystawione w formie pisemnej z poświadczonymi notarialnie podpisami w przypadku gdy wniosek o dofinansowanie jest podpisany w imieniu Wnioskodawcy przez pełnomocnika 


kopia dokumentu, na podstawie którego upoważniono do reprezentowania Wnioskodawcy jest dołączna
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