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1. Ogłoszenie konkursu 

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

w Rzeszowie

jako jednostka, której Zarząd Województwa Podkarpackiego powierzył pełnienie roli Instytucji Wdrażającej Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego dla działań adresowanych do sektora małych i średnich przedsiębiorstw

ogłasza nabór wniosków o dofinansowanie projektów w ramach 
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego,

Priorytet II „Wzmocnienie rozwoju zasobów ludzkich w regionach”

Działanie 2.5 – „Promocja przedsiębiorczości”,

Uprawnionymi do składania wniosków są podmioty wskazane w Uzupełnieniu ZPORR.

Szczegółowe informacje o ZPORR oraz o zasadach przygotowania i składania wniosków (Generator Wniosków, Uzupełnienie ZPORR, Ramowe Wytyczne oraz wszelkie dokumenty programowe o pomoc finansową do Działań ZPORR) znajdują się w Uzupełnieniu Programu oraz w dokumentach dostępnych na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego pod adresem: www.zporr.gov.pl 
    

Wszelkie pytania związane z ogłoszonym konkursem prosimy kierować na adres: 

e – mail: info_zporr@RARR SA.rzeszow.pl 

lub telefonicznie pod numery telefonów: 

(0 17) 852 06 06; (0 17) 852 06 00 wew. 224 lub 217. 
Informacje dodatkowe można uzyskać w RARR SA  
– Punkt Informacyjny  pok. 117 i 204.




Wnioski należy składać w siedzibie Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego SA w Rzeszowie, ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów, I piętro, Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości, pok. 204:

od 01 czerwca 2006 do 16 czerwca 2006 r.
w godzinach 8.00 – 15.00 (od poniedziałku do piątku)

Szczegółowe zasady przygotowania i składania wniosków znajdują się w „Dokumentacji konkursowej” dostępnej na stronie internetowej RARR SA: www.rarr.rzeszow.pl 
2. Podstawy prawne

Regulacje krajowe

· Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. z 2004 r., nr. 116, poz. 1206)

· Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 r., nr. 19, poz, 177 z pózn. zm, ostatnia zmiana Dz. U. 2006 Nr 79, poz. 551 –  Ustawa  z dnia 7 kwietnia 2006 r. o zmianie ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz Ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych) 
· Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej  (Dz. U. z 2004 r., nr 123, poz.1291)

· Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 200 4r. nr 173, poz. 1807 z pózn. zm)

· Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694 z pózn. zm.)

· Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. nr 15, poz. 148 z późn. zm.)

· Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r. w sprawie przyjęcia  Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004–2006 (Dz. U. z 2004 r., Nr 166, poz. 1745)

· Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjęcia Uzupełnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006  (Dz. U z 2004 r., Nr 200, poz. 2051) wraz z późniejszymi zmianami

· Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada 2004 w sprawie udzielania pomocy na wspieranie inwestycji w zakresie zatrudnienia (Dz. U. z 2004 r. Nr 267, poz. 2653).

· Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis  na wspieranie promocji przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 267, poz. 2655)
· Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie trybu składania i wzorów wniosków o dofinansowanie realizacji projektów w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 257, poz. 2575)

· Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22.09.2004 r. w sprawie trybu, terminów i zakresu sprawozdawczości dotyczącej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczeń (Dz. U. Nr 216, poz. 2206)

· Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 31 grudnia 2004 r. w sprawie wzorów sprawozdań okresowych, rocznych i końcowych sporządzanych w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 284, poz. 2843)

· Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 października 2004 r. w sprawie wzorów umów o dofinansowanie projektów realizowanych w ramach Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 225, poz. 2285)

· Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie wzorów umów o dofinansowanie projektów realizowanych w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. nr 137, poz. 1153).

Regulacje wspólnotowe

· Rozporządzenie Rady nr 1260/99/WE wprowadzające ogólne przepisy dotyczące funduszy strukturalnych

· Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1784/1999/WE w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego

· Rozporządzenie Komisji nr 1685/2000 z dnia 28 lipca 2000 r. w sprawie szczegółowych zasad wdrażania rozporządzenia Rady nr 1260/1999 w zakresie uznawania wydatków na działania współfinansowane z funduszy strukturalnych

· Rozporządzenie Komisji nr 1159/2000 z 30 maja 2000 r. w sprawie działań informacyjnych i promocyjnych podejmowanych przez państwa członkowskie i dotyczące pomocy z Funduszy Strukturalnych

· Rozporządzenie Komisji nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. ustanawiające szczegółowe zasady dla wdrożenia rozporządzenia Rady nr 1260/1999 w sprawie systemów zarządzania i kontroli w zakresie pomocy udzielanej w ramach funduszy strukturalnych

· Rozporządzenie Komisji (WE) nr 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 roku w sprawie  zastosowania artykułów 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis 

· Rozporządzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 roku zmieniające Rozporządzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawiające szczegółowe zasady rozporządzenia Rady (WE) nr 1260/1999 odnośnie kwalifikowalności wydatków związanych z projektami współfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych oraz anulujące Rozporządzenie (WE) nr 1145/2003

· Załącznik I Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską, tekst skonsolidowany uwzględniający zmiany wprowadzone Traktatem z Nicei                                                      (Dz. Urz. WE C 235 24.12.2002 r.)

3. Cel działania, spodziewane efekty

Celem bezpośrednim działania jest aktywne wspieranie zatrudnienia, poprzez stymulowanie powstawania nowych mikroprzedsiębiorstw oraz zapewnienie nowozarejestrowanym mikroprzedsiębiorcom pomocy w wykorzystaniu dostępnych instrumentów wsparcia.
W ramach Działania przewidziane są różne formy pomocy, które mają za zadanie wspomagać przedsiębiorcę zarówno w momencie zakładania przedsiębiorstwa, jak i w okresie początków jego funkcjonowania.

4. Ostateczni Odbiorcy (Beneficjenci)

1. Ośrodki Krajowego Systemu Usług .
2. Instytucje rynku pracy w zakresie realizowanych działań:

a) publiczne służby zatrudnienia,

b) OHP,

c) agencje zatrudnienia,

d) instytucje szkoleniowe,

e) instytucje dialogu społecznego i partnerstwa lokalnego (organizacje związków zawodowych, pracodawców i bezrobotnych, organizacje pozarządowe współpracujące 
z publicznymi służbami zatrudnienia),
3. Szkoły wyższe.

4. Organizacje pozarządowe.

5. Agencje rozwoju regionalnego i lokalnego.

6. Jednostki naukowe.

7. Ośrodki poradnictwa zawodowego i psychologicznego.

8. Partnerstwa podmiotów wymienionych w pkt 1- 7.

5. Typ projektu i zakres tematyczny

W ramach działania realizowany będzie jeden typ projektu, który będzie obejmował następujące formy wsparcia:
1. Świadczenie usług doradczych i szkoleniowych wspierających zakładanie i prowadzenie działalności gospodarczej, polegających na:

· organizowaniu usług informacyjnych z zakresu podstawowych zasad prowadzenia działalności gospodarczej,

· organizowaniu grupowych i indywidualnych usług doradczych i szkoleniowych, umożliwiających nabywanie umiejętności niezbędnych dla prowadzenia działalności gospodarczej,

· organizowaniu szkoleń ukierunkowanych na podnoszenie kwalifikacji zawodowych, połączonych z indywidualnym doradztwem (coaching) jako częścią szkolenia,

· zapewnieniu opieki indywidualnego doradcy, który wsparciem obejmie określoną grupę osób, udzielając im pomocy doradczej np. w: diagnozie potrzeb przedsiębiorstwa i zdefiniowaniu rodzaju oraz zakresu potrzebnej pomocy, ułatwianiu dostępu do zaawansowanych usług doradczych i szkoleniowych, korzystaniu z instrumentów wsparcia dostępnych dla mikroprzedsiębiorców,

· organizowaniu przedsięwzięć grupowych z udziałem nowozarejestrowanych mikroprzedsiębiorców.

2. Rozpowszechnianie dobrych praktyk i metod rozwoju.

3.  Przekazywanie pomocy finansowej przysługującej po zarejestrowaniu się mikroprzedsiębiorcy w formie:

· wsparcia pomostowego,

· jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności.

Maksymalny okres trwania projektu wynosi 24 miesiące. 

Zakończenie działań realizowanych w ramach Projektu powinno nastąpić do dnia 31 marca 2008 r.

Wnioskodawcy mogą składać Wnioski o dofinansowanie realizacji projektu wspólnie z Partnerami. Partnerem mogą być wyłącznie podmiot, który jest uprawnionym Wnioskodawcą Działania 2.5 Promocja Przedsiębiorczości ZPORR. Za właściwą realizację Projektu odpowiada Wnioskodawca, pełniący funkcję Lidera.

Wnioskodawcę i jego Partnerów na etapie składania wniosku musi wiązać umowa (porozumienie) jednoznacznie określająca reguły partnerstwa, w tym wskazująca zwłaszcza wiodącą rolę Wnioskodawcy odpowiedzialnego za całość Projektu i jego rozliczanie wobec Instytucji Wdrażającej. Umowa musi zawierać w szczególności:

· cel partnerstwa,

· zadania i obowiązki Partnerów w związku z realizacją Projektu,

· plan finansowy w podziale na partnerów oraz zasady zarządzania finansami,

· zasady komunikacji i przepływu informacji w partnerstwie,

· zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,

· sposób monitorowania i kontroli Projektu.

Umowa (porozumienie) musi zostać dołączona do Wniosku o dofinansowanie projektu. Stroną umowy o dofinansowanie Projektu może być wyłącznie Wnioskodawca pełniący rolę Lidera.

6.  Uprawnieni Beneficjenci Ostateczni 

Osobami objętymi dofinansowaniem mogą być osoby fizyczne, nie zarejestrowane jako bezrobotne (BO powinien przed przystąpieniem do Projektu przedłożyć zaświadczenie/oświadczenie z właściwego Urzędu, że nie jest zarejestrowany jako osoba bezrobotna), zamierzające rozpocząć działalność gospodarczą (bez względu na wiek, płeć, posiadane doświadczenie zawodowe), z wyłączeniem osób, które były właścicielami przedsiębiorstwa i prowadziły działalność gospodarczą po 1 stycznia 2004 r. Udzielanie wsparcia jest kontynuowane po założeniu przez Beneficjentów Ostatecznych, w trakcie korzystania ze wsparcia doradczo-szkoleniowego w ramach Działania 2.5, działalności gospodarczej, jeżeli spełniają oni kryteria określone dla mikroprzedsiębiorcy, gdzie za mikroprzedsiębiorcę uznaje się osobę fizyczną, która:

1. zatrudnia średnio rocznie mniej niż 10 pracowników (włączając przedsiębiorstwo jednoosobowe), i 

2. osiągnęła roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz operacji finansowych nie przekraczający równowartości w złotych 2 milionów euro, lub suma aktywów jej bilansu sporządzonego na koniec ostatniego roku obrotowego nie przekracza równowartości w złotych 2 milionów euro.

Od dnia zarejestrowania przez mikroprzedsiębiorcę działalności gospodarczej nie może minąć więcej niż 36 miesięcy. Uprawnienie do korzystania ze wsparcia pomostowego i jednorazowych dotacji na rozwój inwestycyjny przysługuje dopiero po zarejestrowaniu działalności zgodnie z obowiązującymi przepisami.

Priorytetowo są traktowane:

1. osoby odchodzące z rolnictwa (spełniające kryteria Beneficjenta Ostatecznego dla Działania 2.3 ZPORR),

2. osoby zagrożone utratą pracy (spełniające kryteria Beneficjenta Ostatecznego dla Działania 2.4 ZPORR),

3. młodzież do 25 roku życia nie zarejestrowana jako bezrobotna.

Osoby zatrudnione u Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta), Partnera lub wykonawcy nie mogą być Beneficjentami Ostatecznymi w realizowanym przez nich Projekcie.
7.  Poziom dofinansowania projektów

Wartość projektów (wysokość wydatków kwalifikujących się do objęcia pomocą finansową) nie może być niższa niż 20 000 PLN.

Środki służące dofinansowaniu projektów pochodzą z Europejskiego Funduszu Społecznego, krajowych środków publicznych (rezerwa celowa) oraz środków własnych Beneficjentów Ostatecznych. Dodatkowo w budżecie Projektu może być przewidziany wkład prywatny Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  na realizację projektu (lecz nie jest on wymagany).

W zakresie usług doradczo-szkoleniowych świadczonych przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta) i wsparcia pomostowego dofinansowanie z EFS wynosi:

· maksymalnie 75% wydatków kwalifikowanych
dofinansowanie z krajowych środków publicznych:

· maksymalnie 25% wydatków kwalifikowanych z budżetu państwa.

W zakresie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności:

· kwota dofinansowania stanowi nie więcej niż 75% wydatków inwestycyjnych,
· Beneficjent Ostateczny pokrywa nie mniej niż 25% wydatków inwestycyjnych. 
8. Pomoc publiczna

Pomoc finansowa przekazywana (Ostatecznemu Odbiorcy) Beneficjentowi na realizację Projektu nie stanowi pomocy publicznej i nie stosuje się do niej regulacji związanych z udzielaniem pomocy publicznej.

Zasady dotyczące udzielania pomocy publicznej stosuje się do pomocy udzielanej Beneficjentowi Ostatecznemu, który spełnia kryteria określone w Działaniu dla mikroprzedsiębiorcy, od momentu zarejestrowania przez niego działalności gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach Projektu. 

Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane Beneficjentowi Ostatecznemu do momentu zarejestrowania przez niego działalności gospodarczej nie stanowi pomocy publicznej.
Pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z zasadą de minimis  w oparciu o: 

1. Rozporządzenie 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis  (Dz. Urz. WE L 10, z 13.01.2001).

2. Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis  na promocję przedsiębiorczości (Dz. U. nr 267, poz. 2655 z późn. zm.). 

Pomoc publiczna może być udzielana Beneficjentowi Ostatecznemu na:

1. Specjalistyczne usługi szkoleniowo-doradcze umożliwiające nabywanie umiejętności niezbędnych dla prowadzenia działalności gospodarczej i służące podnoszeniu kwalifikacji zawodowych;

2. Zapewnienie opieki indywidualnego doradcy;

3. Uczestnictwo w przedsięwzięciach grupowych o charakterze szkoleniowym;

4. Uczestnictwo w przedsięwzięciach służących rozprzestrzenianiu dobrych praktyk i metod rozwoju;

5. Wsparcie pomostowe:

a) podstawowe, przysługujące przez okres pierwszych 6 miesięcy działalności, od dnia zarejestrowania przez  mikroprzedsiębiorcę działalności gospodarczej, 

b) przedłużone, przysługujące przez okres 6 miesięcy, od dnia zakończenia korzystania 
z podstawowego wsparcia pomostowego, o którym mowa w lit. a, nie dłużej niż do 12 miesiąca od dnia zarejestrowania przez mikroprzedsiębiorcę działalności gospodarczej, w celu ułatwienia mikroprzedsiębiorcy osiągnięcia płynności finansowej;

6.
Jednorazową dotację inwestycyjną na rozwój działalności, w celu ułatwienia sfinansowania pierwszych wydatków inwestycyjnych związanych z prowadzoną przez mikroprzedsiębiorcę działalnością gospodarczą.

Pomocy nie udziela się, jeżeli działalność gospodarcza prowadzona przez Beneficjenta Ostatecznego jest :

1) działalnością z sektora transportu oraz działalnością związaną z produkcją, przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktów wymienionych w załączniku I do Traktatu Ustanawiającego Wspólnotę Europejską (Dz. Urz. WE C 235, z 24.12.2002 r. - wykaz działalności, których nie można finansować w ramach tej grupy znajduje się w Załączniku do Wytycznych,

2) związana z eksportem, jeżeli pomoc jest bezpośrednio związana z ilością eksportowanych produktów, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami bieżącymi związanymi z prowadzeniem działalności,

3) uwarunkowana pierwszeństwem użycia towarów produkcji krajowej.

Pomoc może być udzielona, jeżeli łącznie z inną pomocą de minimis  uzyskaną przez Beneficjenta Ostatecznego w okresie 3 kolejnych lat poprzedzających dzień jej udzielenia nie przekracza równowartości w złotych kwoty 100.000 euro brutto. 

Podmiotem udzielającym pomocy publicznej w ramach Działania 2.5 Promocja Przedsiębiorczości jest Ostateczny Odbiorca (Beneficjent). W związku z powyższym Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) zobowiązany jest, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) do wydania Beneficjentowi Ostatecznemu zaświadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem określonym w załączniku do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 187, poz. 1930). Zaświadczenie to powinno być wydane w dniu udzielenia pomocy tj. w dniu podpisania umowy pomiędzy Ostatecznym Odbiorcą (Beneficjentem) a Beneficjentem Ostatecznym o przyznaniu pomocy objętej zasadą de minimis.

Ponadto, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) powinien przekazywać kwartalnie, do Beneficjenta Końcowego (Instytucji Wdrażającej), zestawienie dotyczące udzielonej w ramach Projektu pomocy publicznej (na formularzu sprawozdania określonego w Załączniku do Rozporządzenia Rady Ministrów  z dnia 11 sierpnia 2004 r. Dz.U. Nr 196, poz. 2014). Zestawienie to powinno obejmować każdą pomoc publiczną, która została objęta umową zawartą między Ostatecznym Odbiorcą (Beneficjentem) a Beneficjentem Ostatecznym. Wraz z zestawieniem, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) powinien przedłożyć kopie zaświadczeń o udzielonej pomocy wystawionych Beneficjentom Ostatecznym. 

Beneficjenci Ostateczni zobowiązani są do składania Prezesowi Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów sprawozdawania z otrzymanej pomocy publicznej, zgodnie z zasadami określonymi w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sprawozdań Beneficjentów pomocy publicznej (Dz. U. Nr 194, poz. 1984). 

Mając na uwadze:

1. Wyłączenia, o których mowa w § 4 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie udzielania pomocy de minimis  na promocję przedsiębiorczości (DZ. U. z 2004 r. nr 267, poz.2655 z późn. zm.) oraz 

2. Przepisy rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sprawozdań Beneficjentów pomocy (Dz. U. Nr 194, poz. 1984) 

należy wskazać, iż obowiązek sporządzania sprawozdań dotyczy tych Beneficjentów Ostatecznych, którzy prowadzą działalność gospodarczą w zakresie: 

· usług pocztowych i telekomunikacyjnych oznaczonych, zgodnie z PKD, jako sekcja I dział 64,

· pośrednictwa finansowego oznaczonego, zgodnie z PKD, jako sekcja J,

· produkcji włókienniczej oznaczonej, zgodnie z PKD, jako podsekcja DB dział 17, 

· produkcji pojazdów samochodowych, przyczep i naczep oznaczonej, zgodnie z PKD, jako podsekcja DM dział 34,

· produkcji i naprawy statków oznaczonych, zgodnie z PKD, jako podsekcja DM, dział 35, grupa 35.1, klasa 35.11,

· produkcji metali oznaczonej, zgodnie z PKD, jako podsekcja DJ dział 27, grupa 27.1, 27.2 i 27.3

 lub którzy:

· prowadzą działalność gospodarczą na terenie specjalnych stref ekonomicznych, ustanowionych na podstawie ustawy z dnia 20 października 1994 r. o specjalnych strefach ekonomicznych (Dz. U. Nr 123, poz. 600 z późn. zm.), 

· prowadzą zakłady pracy chronionej w rozumieniu art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 z późn. zm.), bez względu na rodzaj prowadzonej działalności,

· otrzymują pomoc horyzontalną przeznaczoną na restrukturyzację oraz pomoc doraźną lub pomoc na ratowanie.

Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporządzenia w sprawie sprawozdań Beneficjentów pomocy, obowiązek sprawozdawczy powstaje za każdy rok kalendarzowy, w którym nastąpiło przekroczenie wartości 100 tys. EURO brutto pomocy otrzymanej w okresie 3 kolejnych lat, bez względu na jej formę i przeznaczenie. Obowiązek sporządzania sprawozdań nie dotyczy więc tych Beneficjentów Ostatecznych, którzy otrzymują wyłącznie pomoc de minimis, ponieważ wartość tej pomocy nie może przekroczyć ww. kwoty 100 tys. EURO. 

Istnieje obowiązek przechowywania dokumentacji związanej z udzieleniem pomocy publicznej przez 10 lat, licząc od dnia udzielenia pomocy (w tym w szczególności wnioski, umowy, zaświadczenia itp.). 
9. Sprawozdawczość

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) zobowiązany jest do monitorowania i sprawozdawania z realizacji projektu okresowo (co najmniej raz na kwartał), rocznie i na koniec realizacji projektu. Sprawozdania przedkłada Beneficjentowi końcowemu (Instytucji Wdrażającej).

Wskaźniki monitoringu  (Polska)

	Faza cyklu interwencji
	Wskaźniki
	Szacowana docelowa wartość wskaźnika

	Produkty
	1. Liczba finansowanych projektów doradczych 

i szkoleniowych (szt.)
	200

	
	2. Liczba osób korzystających z doradztwa (osoby) 
	25 000

	
	- w tym: mężczyźni / kobiety (%)
	65% / 35%

	
	- w tym: młodzież do 25 lat (%)
	20%

	
	3. Liczba osób korzystających ze szkoleń (osoby)
	15 000

	
	- w tym: mężczyźni / kobiety (%)
	65% / 35%

	
	- w tym: młodzież do 25 lat (%)
	20%

	
	4. Liczba osób korzystających ze wsparcia pomostowego lub jednorazowej dotacji (osoby)
	4 000

	
	- w tym: mężczyźni / kobiety (%)
	65% / 35%

	
	- w tym: młodzież do 25 lat (%)
	15%

	Rezultaty
	1. Liczba nowych mikroprzedsiębiorstw utworzonych            w wyniku realizacji projektów (szt.)
	4 000

	
	- w tym: utworzonych przez osoby odchodzące z rolnictwa (%)
	50%

	
	- w tym: utworzonych przez osoby odchodzące                         z przemysłów restrukturyzowanych (zagrożone utratą zatrudnienia) (%)
	40%

	
	- w tym: prowadzonych przez kobiety (%)
	20%

	
	- w tym: prowadzonych przez młodzież do 25 lat (%) 
	15%

	Oddziaływanie
	1. Udział nowo utworzonych mikroprzedsiębiorstw, które działają na rynku 18 miesięcy po ich utworzeniu w liczbie mikroprzedsiębiorstw nowo utworzonych w projektach ogółem (%)
	75%

	
	2. Ilość miejsc pracy we wspartych przedsiębiorstwach stworzonych lub utrzymanych 18 miesięcy po ich utworzeniu (szt.)
	6 000


10. Wkład prywatny i wkład własny

Nie istnieje obowiązek wniesienia przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta) środków prywatnych na pokrycie wydatków kwalifikowalnych w ramach Projektu. Nie ma również obowiązku, aby budżet Projektu przewidywał pokrycie części kosztów uczestnictwa w projekcie ze środków własnych Beneficjenta Ostatecznego. Wyjątek stanowią wydatki inwestycyjne objęte jednorazową dotacją inwestycyjną na rozwój działalności, które muszą być, w części, pokryte z wkładu własnego Beneficjentów Ostatecznych (minimalnie 25% wydatków inwestycyjnych). 

Wkład prywatny Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) 

Wnioskodawca w momencie konstruowania budżetu Projektu decyduje o zakwalifikowaniu danego wydatku np. kosztu z tytułu użyczenia własnej sali na potrzeby Projektu (wyliczone proporcjonalnie do stopnia zaangażowania w Projekt koszty ogrzewania sali, oświetlenia itp.) jako:

1. wydatku na realizację Projektu i wnioskuje o jego pokrycie w ramach Projektu 

2. wkładu prywatnego Beneficjenta i nie wnioskuje o jego pokrycie w ramach Projektu.

Szczegółowe informacje w tym zakresie znajdują się w opracowaniu Kwalifikowalność wydatków w ramach EFS.

Wkład własny Beneficjenta Ostatecznego:

We wniosku o dofinansowanie projektu umieszcza się szacowaną, minimalną (25% wydatków objętych jednorazową dotacją) wartość środków BO przeznaczonych na pokrycie części wydatków inwestycyjnych, objętych jednorazową dotacją inwestycyjną na rozwój działalności w:

· pkt 6.1.1.2 Wydatki dotyczące Beneficjentów Ostatecznych (jako podkategoria „szacowany wkład własny Beneficjentów Ostatecznych przeznaczony na pokrycie min. 25 % wydatków inwestycyjnych objętych jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi”),

· pkt 6.2 Źródła finansowania projektu, w rubryce 6.2.2.2 jako pozostałe źródła inne, z komentarzem „szacowany wkład własny Beneficjentów Ostatecznych przeznaczony na pokrycie min. 25% wydatków inwestycyjnych objętych jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi”.

· pkt.6.3 Harmonogram wydatków kwalifikowanych projektu, w rubryce 6.3.2.2 jako pozostałe źródła inne, z komentarzem „szacowany wkład własny Beneficjentów Ostatecznych przeznaczony na min. pokrycie 25% kosztów inwestycji objętych jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi”.

Środki te pomniejszają kwotę w pkt 6.1.5 Wnioskowaną kwotę dofinansowania Wniosku.

11. Wydatki kwalifikowane Działania 2.5 ZPORR (patrz także: Podręcznik „Europejski Fundusz Społeczny w Polsce – kwalifikowalność wydatków”)
Koszty kwalifikowane to koszty, które:

· są niezbędne dla realizacji projektu i bezpośrednio z nim związane;

· zostaną uwzględnione w budżecie projektu, we wniosku stanowiącym załącznik do umowy o dofinansowanie projektu (uwzględnienie w budżecie projektu wydatków niekwalifikowalnych jest również możliwe, ale jedynie jako dodatkowy element budżetu, finansowany wyłącznie ze środków własnych – ponad zobowiązanie wynikające z warunków uzyskania dofinansowania);

· spełniają wymogi efektywnego zarządzania finansami, w szczególności osiągania wysokiej jakości za daną cenę;

· zostały faktycznie poniesione (niekoniecznie w formie gotówkowej), wykazane w dokumentacji finansowej Ostatecznego Odbiorcy i są poparte stosownymi dokumentami (faktury lub inne dokumenty księgowe o równoważnej wartości dowodowej).  
· są rzetelne, efektywne kosztowo, wyliczone w sposób proporcjonalny do okresu współfinansowania projektu z udziałem EFS. 
Za wydatki kwalifikowalne projektów realizowanych w ramach działań Priorytetu 2 ZPORR uznaje się wydatki zgodne z: 

1. Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. zmieniającym rozporządzenie 1645/2000 ustanawiające szczegółowe zasady wprowadzania rozporządzenia Rady 1260/1999 w sprawie kwalifikowania wydatków związanych z projektami współfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych i uchylające rozporządzenie 1145/2003 (Dz. Urz. WE L 72, z 11.03.2004 r.); 

2. Uzupełnieniem ZPORR stanowiącym załącznik do rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjęcia Uzupełnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. 2004 r. Nr 200, poz. 2051 z późn. zmianami).

Rozliczeniu podlegają jedynie wydatki kwalifikowane, które zostały poniesione nie wcześniej niż po dniu złożenia przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. W sytuacji, gdy Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) jest zobowiązany do zastosowania procedur dotyczących udzielania zamówień publicznych, wydatki są kwalifikowane wyłącznie w przypadku, gdy zostały poniesione zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Uwaga: Personel realizujący projekt powinien być wybrany zgodnie z ustawą PZP.

Każdy wydatek wymaga dokumentowania. Jeśli deklarujemy zaangażowanie własnych pracowników do realizacji projektu, to wysokość tego wkładu musi być skalkulowana w taki sposób, by w przyszłości było możliwe udokumentowanie czasu pracy w ramach projektu (w postaci kart czasu pracy ze szczegółowym rozliczeniem wykonywanych prac) i kosztów pracy danej osoby (wynikających ze stosowanych faktycznie aktualnych stawek płacowych i naliczonych od nich składek na ubezpieczenie społeczne). Natomiast wydatki na materiały zużywane w toku pracy (papier, teczki, inne materiały piśmienne itp.) będą musiały być udokumentowane rachunkami (fakturami).

Wszelkie wydatki muszą być podawane w faktycznie ponoszonej wysokości. Jeśli więc na przykład wynajmujemy lokal z zastosowaniem ulg, to nie możemy do wydatków wliczyć pełnej kwoty czynszu, a jedynie tę, którą faktycznie ponosimy po zastosowaniu ulg. 

W przypadku wydatków ponoszonych na opłaty związane z użytkowaniem lokalu (czynsz, prąd, gaz, itp.), w którym Instytucja prowadzi również inne działania i projekty – możliwe jest rozliczenie w ramach projektu takiej części tych wydatków, która przypada proporcjonalnie do skali działalności – na realizację tego właśnie projektu. Również w tym przypadku niezbędne jest udokumentowanie sposobu wyliczenia tej części z pełnej, faktycznie ponoszonej kwoty opłat. Jeśli dany lokal używany jest równocześnie do innych celów (nie związanych z projektem) należy wyliczyć odpowiednią dla projektu część tego wydatku. Sposób wyliczenia należy przechowywać wraz z całą dokumentacją wydatków.

Koszty projektu obejmują: 

a) koszty Odbiorcy Ostatecznego (Beneficjenta) związane z realizacją projektu, które obejmują:

- koszty personelu projektu,

- koszty Beneficjentów Ostatecznych (z wyjątkiem kosztów wsparcia pomostowego oraz kosztów jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności),

- inne koszty

b) koszty wsparcia pomostowego, koszty wsparcia pomostowego przedłużonego oraz koszty jednorazowych dotacji inwestycyjnych na rozwój działalności. 

Koszty Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta), o których mowa w punkcie „a” nie mogą przekroczyć 100 000 PLN na rok na projekt, i są one wyliczone proporcjonalnie do trwania projektu.

Np. jeżeli projekt trwa 20 miesięcy koszty, o których mowa w punkcie „a” wynoszą: 166 666,67 PLN ((100 000,00/12)x20)).

Projektodawca posiada pełną dowolność dzielenia tej kwoty na poszczególne miesiące realizacji. Np. w pierwszych 12 miesiącach koszty te mogą wynosić 130 000 PLN, a kolejne miesiące pochłoną pozostałą cześć zakontraktowanej kwoty czyli 36 666,67 PLN.
W budżecie projektu należy wykazać trzy kategorie wydatków: wydatki związane z personelem, wydatki związane z udziałem Beneficjentów Ostatecznych (uczestników projektu) oraz inne wydatki.
Budżet projektu powinien być przygotowany bardzo szczegółowo, w rozbiciu na pojedyncze składniki z podaniem kosztu jednostkowego i liczby jednostek np.:
- Koordynator (20 m-cy x 2000,00 zł),
- Asystent (20 m-cy x 1500,00 zł),
- koszt netto zakupu komputera, 
- VAT od zakupu komputera.

1. Wydatki związane z personelem.
Koszty wynagrodzeń personelu wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenia społeczne.

Uwaga: Personel realizujący projekt powinien być wybrany zgodnie z ustawą PZP.

Koszty wynagrodzenia osób prowadzących szkolenia, świadczących doradztwo, wykonujących zadania związane z obsługą administracyjno-biurową Projektu (w tym np. osób zarządzających organizacją szkolenia, prowadzących księgowość, przygotowujących wnioski o płatność, wykonujących zadania związane ze sprawozdawczością, informacją i promocją szkoleń, badaniami, analizami i ekspertyzami dotyczącymi oceny potrzeb Beneficjentów Ostatecznych).

Każda wypłata należna pracownikom (zaangażowanym bezpośrednio w realizację projektu) z mocy przepisów ogólnych lub regulaminów wewnętrznych, która podlega opodatkowaniu – może być wliczona do wydatków projektu (w części odpowiadającej zaangażowaniu pracownika w projekt). Każda wypłata uznaniowa, nie znajdująca podstawy w przepisach lub regulaminach i nie opodatkowana – nie może zostać uznana jako wydatek projektu.

Stawka za godzinę szkolenia dla wykładowcy nie powinna przekroczyć kwoty 60 zł.

Stawka za godzinę doradztwa dla doradcy nie powinna przekroczyć kwoty 80 zł.

Koszty delegacji personelu (w szczególności podróży, zakwaterowania, diet).

Koszty podróży muszą odnosić się wyłącznie do projektu, muszą być udokumentowane, muszą zostać poniesione w racjonalnej wysokości (w stosunku do powszechnie występujących cen oraz z uwzględnieniem stawek określonych w odpowiednich przepisach krajowych w tym zakresie
) tak, aby te same limity były stosowane dla projektów współfinansowanych z EFS i projektów krajowych. W uzasadnionych projektem przypadkach kwalifikowalne będą także koszty zakwaterowania poza miejscem stałego zamieszkania. 

2. Koszty Beneficjentów Ostatecznych

Koszty podróży, zakwaterowania,  wyżywienia  przy szkoleniach odbywających się poza miejscem zamieszkania

Powyższe wydatki  muszą zostać poniesione w racjonalnej wysokości (w stosunku do powszechnie występujących cen) oraz z uwzględnieniem stawek określonych w odpowiednich przepisach krajowych w tym zakresie tak, aby te same limity były stosowane dla projektów współfinansowanych z EFS i projektów krajowych.

Koszty opieki nad dziećmi i osobami zależnymi od uczestników projektu

Koszty te nie mogą stanowić więcej niż 10% projektu.
Koszty wsparcia pomostowego

Wsparcie pomostowe jest bezpośrednią, bezzwrotną pomocą kapitałową wspomagającą „przetrwanie” przedsiębiorcy do uzyskania przez niego płynności finansowej. Wsparcie występuje w dwóch formach:
1. Podstawowe wsparcie pomostowe, przez okres pierwszych 6 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej (liczonych od dnia zarejestrowania działalności zgodnie z obowiązującymi przepisami)

2.  Przedłużone wsparcie pomostowe, przez okres nie dłuższy niż 6 miesięcy, po zakończeniu korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dłużej niż do 12. miesiąca od dnia zarejestrowania działalności gospodarczej lub od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. 
Koszty jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwój działalności polega na udzieleniu Beneficjentowi Ostatecznemu jednorazowego wsparcia kapitałowego ułatwiającego sfinansowanie pierwszych wydatków/inwestycji umożliwiających rozpoczęcie funkcjonowania nowopowstałego mikroprzedsiębiorcy (np. zakup drobnego sprzętu, mebli itp). Wysokość dotacji uzależniona jest od wykazanych potrzeb związanych z planowaną inwestycją, jednakże maksymalnie wynosi ona 20 000,00 PLN. Ze środków dotacji pokrywane jest nie więcej niż 75% kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą, a nie mniej niż 25% pokrywa Beneficjent Ostateczny ze środków własnych. 

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwój działalności wypłacana jest Beneficjentowi Ostatecznemu ze środków zarezerwowanych na ten cel w projekcie obejmującym usługi doradczo – szkoleniowe w ramach Działania 2.5, na podstawie decyzji upoważnionego przedstawiciela Beneficjenta Końcowego (Instytucji Wdrażającej), wydanej po uprzedniej ocenie dokonanej przez Komisję Oceny Projektów. 
3. Inne koszty.
Koszty amortyzacji sprzętu.

Koszt amortyzacji odnosi się wyłącznie do okresu współfinansowania projektu z udziałem EFS. Koszt amortyzacji, wyliczony jest z uwzględnieniem obowiązujących przepisów krajowych w tym zakresie i w rezultacie te same regulacje są stosowane dla projektów współfinansowanych z EFS i projektów krajowych. 

Koszty korzystania z pomieszczeń i ich utrzymania.

Koszty wykorzystania i utrzymania pomieszczenia są kwalifikowalne, jeśli jednak pomieszczenie to używane jest równocześnie do innych celów – należy wyliczyć odpowiednią dla projektu część tego wydatku. Wkład rzeczowy może być dokonany również w formie nieodpłatnego udostępnienia lokalu, konieczne jest jednak przedstawienie sposobu obliczenia wydatków związanych z  wykorzystaniem tego lokalu. 

Zlecanie zadań - w szczególności koszty związane z realizacją szkoleń specjalistycznych oraz doradztwa, promocji i rekrutacji, badań, analizy i ekspertyzy, ocena efektywności szkoleń

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) może przewidywać zlecenie realizacji części zadań merytorycznych podwykonawcy (za wyjątkiem opieki indywidualnego doradcy)- wyłącznie w ramach przepisów dotyczących zamówień publicznych (szczegółowe informacje w tym zakresie znajdują się w opracowaniu pt. „Poradnik dla Beneficjentów Priorytetu 2 ZPORR”. Płatność z tytułu wykonania kontraktu przez podwykonawcę musi być oparta na realnych wyliczeniach poniesionych kosztów – nie może być wyliczona jako udział w ogólnych kosztach projektu. Koszty podwykonawcy muszą być udokumentowane.
Dopuszczalny jest jeden poziom zlecenia (Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) może zlecić część projektu innej instytucji, która nie ma już prawa dalszego zlecenia, jest zobowiązana wykonać zadanie samodzielnie).

UWAGA: Limit procentowy dotyczący maksymalnej wartości zadań zlecanych w ramach Projektu, o którym mowa w Poradniku dla Beneficjentów Priorytetu 2 ZPORR, należy odnieść do kosztów Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) związanych z realizacją Projektu (koszty nie mogą przekroczyć 100 000 PLN na rok obsługi Projektu i obejmują;

- koszty personelu projektu,

- koszty Beneficjentów Ostatecznych (za wyjątkiem kosztów wsparcia pomostowego oraz kosztów jednorazowej dotacji),

- inne koszty.

Koszty zakupu sprzętu niezbędnego do realizacji projektu
Wartość pojedynczych jednostek zakupionego sprzętu nie może być wyższa niż 3,5 tysięcy złotych, a suma wydatków na sprzęt nie może być wyższa niż 10% całkowitych wydatków projektu. Należy pamiętać o ograniczeniach w zakresie zakupu sprzętu ze środków EFS (drobny sprzęt biurowy, komputery). 
Koszty leasingu. 

Jeśli w ramach projektu przewidywane jest nabycie sprzętu, to jednym ze sposobów nabycia jest wzięcie sprzętu w leasing na czas realizacji projektu. W ramach operacji leasingu do objęcia pomocą kwalifikują się kwoty odpowiadające czynszowi lub ratom leasingowym odpowiadającym okresowi realizacji projektu. Kwestię leasingu reguluje zasada nr 10  w rozporządzeniu nr 448/2004. 
Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) nie może sprzedać lub wydzierżawić sprzętu i pomocy dydaktycznych zakupionych w ramach niniejszego działania w okresie realizacji projektu przed upływem 5 lat od daty podpisania umowy dotyczącej udzielenia pomocy na realizację projektu szkoleniowego. 

VAT

VAT jest wydatkiem kwalifikowanym tylko i wyłącznie wówczas, gdy nie istnieje możliwość ubiegania się o jego zwrot lub odliczenie zgodnie z krajowym prawodawstwem dotyczącym VAT. W tym przypadku, w przygotowywanym budżecie projektu, należy umieścić VAT bezpośrednio pod pozycją, której dotyczy.

Koszty materiałów szkoleniowych.

Koszty audytu

Koszt audytu zewnętrznego jest kwalifikowalny pod warunkiem, że Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) jest zobowiązany do jego przeprowadzenia na podstawie umowy o dofinansowanie projektu 

W przypadku realizowania przez Beneficjenta pojedynczego projektu o wartości 750 000,00 PLN i więcej oraz w przypadku realizowania przez Beneficjenta kilku projektów w ramach II Priorytetu ZPORR o łącznej wartości 1 000 000,00 PLN i więcej, jest on zobowiązany do przeprowadzenia audytu zewnętrznego. Koszt takiego audytu jest kwalifikowany. 

Koszty publikacji i działań promocyjnych.

Wszystkie materiały promocyjne i informacyjne powinny być oznaczane poprzez umieszenie na nich logo UE, logo EFS i logo ZPORR, bądź słownego opisu przedstawiającego wkład Unii (EFS) i wkład budżetu państwa.

Koszty badań i analiz.

Koszty zakupu usług związane z realizacją zadań zleconych wykonawcom,

Koszty administracyjne odnoszące się do projektu, wyliczone w sposób proporcjonalny do okresu współfinansowania projektu z EFS w szczególności:
a) koszty ubezpieczenia np. sprzętu, pomieszczenia, osób,

b) koszty marketingu i rekrutacji uczestników,

c) koszty doradztwa prawnego, koszty opłat notarialnych związane bezpośrednio z projektem i niezbędne dla przygotowania i wdrażania projektu,

d) koszty związane z prowadzeniem dokumentacji projektów,

e) koszty związane z oceną i oddziaływaniem projektu i jego monitorowaniem

f) koszty materiałów biurowych,

Za kwalifikowane uznaje się koszty związane z realizacją postanowień umowy o dofinansowanie projektu (m.in. koszty zabezpieczeń, koszty rachunku bankowego, itd.).

12. Wydatki, które nie mogą być uznane jako kwalifikowane.

· pożyczki i spłaty rat oraz odsetek,

· koszty poniesione na przygotowanie wniosku,

· koszty nie odnoszące się jednoznacznie do projektu,

· koszty nieudokumentowane,

· koszty prac zleconych obliczone jako procent od kosztów całkowitych,

· koszty zakupu nieruchomości,

· inwestycje w maszyny i urządzenia, których wartość przekracza 10% ogólnych kosztów projektu,

· koszty prac budowlanych,

· koszty napraw sprzętu,

· wydatki na zakup używanych maszyn i urządzeń, jeżeli wartość ich może być amortyzowana zgodnie z krajowymi przepisami,

· odpisy amortyzacyjne dotyczące majątku zakupionego ze środków Wspólnoty lub krajowych środków publicznych,

13. Realizacja projektu

Realizacja Projektu w ramach Działania polega na zapewnieniu Beneficjentom Ostatecznym Projektu kompleksowego wsparcia mającego im pomóc w rozpoczęciu prowadzenia działalności gospodarczej.

Kluczowym elementem Projektu jest instytucja indywidualnego doradcy. Liczba Beneficjantów Ostatecznych Projektu powinna być tak dobrana, aby umożliwić  efektywną realizacje zadań spoczywających na indywidualnym doradcy.

Realizacja Projektu w ramach Działania powinna przebiegać w dwóch etapach.

Efektem wsparcia udzielanego w trakcie realizacji pierwszej części Projektu powinno być doprowadzenie jak największej ilości Beneficjentów Ostatecznych Projektu do zarejestrowania działalności gospodarczej. Działania te powinny się rozpocząć od zdiagnozowania przez indywidualnego doradcę zakresu pomocy jakiej należy udzielić poszczególnym Beneficjentom Ostatecznym (w tym zdiagnozowanie ich potrzeb szkoleniowych i doradczych), co powinno znaleźć swój wyraz w opracowaniu indywidualnych planów działań w odniesieniu do poszczególnych uczestników. W oparciu o indywidualne plany działań Beneficjenci Ostateczni Projektu powinni otrzymać odpowiednio dobraną pomoc doradczo – szkoleniową (począwszy od prostych działań informacyjnych dotyczących prowadzenia działalności gospodarczej poprzez odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo-doradcze umożliwiające nabywanie umiejętności i wiedzy niezbędnej do prowadzenia działalności gospodarczej oraz podnoszenie kwalifikacji zawodowych). Beneficjenci Ostateczni powinni też być objęci działaniami polegającymi na organizowaniu przedsięwzięć grupowych z udziałem nowozarejestrowanych przedsiębiorców (np. kojarzenie przedsiębiorców o uzupełniających się rodzajach działalności) oraz służącymi rozpowszechnianiu dobrych praktyk i metod rozwoju w zakresie przedsiębiorczości (np. spotkania służące zaprezentowaniu dobrych praktyk z zakresu przedsiębiorczości). Szkolenia powinny mieć formę kursów obejmujących powyżej 40 godzin lekcyjnych i odbywać się dla grup szkoleniowych liczących od 10 do 30 uczestników. Doradztwo realizowane w ramach działania powinno odpowiadać indywidualnym potrzebom Beneficjentów Ostatecznych i przewidywać zarówno konsultacje tematyczne jak i indywidualną pomoc ad hoc.

Druga część Projektu powinna polegać na zapewnieniu pomocy tym z Beneficjentów Ostatecznych Projektu, którzy na skutek korzystania ze wsparcia doradczo – szkoleniowego w ramach pierwszej części Projektu zarejestrowali działalność gospodarczą. Wsparcie udzielone Beneficjentom Ostatecznym w ramach tej części Projektu ma służyć wspomaganiu

ich w początkowym okresie prowadzenia przez nich działalności gospodarczej. Pomoc udzielana jest Beneficjentom Ostatecznym, którzy:

1) byli objęci wsparciem w ramach I części Projektu,

2) spełniają kryteria określone w Działaniu dla mikroprzedsiębiorcy i

3) od momentu zarejestrowania przez nich działalności nie minęło więcej niż 36 miesięcy.

Pomoc udzielania Beneficjentom Ostatecznym Projektu od momentu zarejestrowania przez nich działalności gospodarczej stanowi pomoc publiczną i jest udzielania zgodnie z zasadą  de minimis.

W ramach realizacji tej części Projektu Beneficjenci Ostateczni będą nadal uprawnieni do:

1) korzystania z usług szkoleniowo-doradczych specjalistycznych umożliwiających im nabywanie umiejętności niezbędnych dla prowadzenia działalności gospodarczej i służące podnoszeniu kwalifikacji zawodowych,

2) opieki indywidualnego doradcy,

3) uczestniczenia w przedsięwzięciach grupowych o charakterze szkoleniowym,

4) uczestniczenia w przedsięwzięciach służących rozprzestrzenianiu dobrych praktyk i metod rozwoju.

Pomoc szkoleniowo – doradcza, o której mowa w pkt 1 – 4 udzielana jest na podstawie aneksu do umowy zawartej między Beneficjantem Ostatecznym Projektu a Beneficjentem, określającego formę i wartość pomocy, którą będzie objęty Beneficjent Ostateczny do końca trwania Projektu (wzór stanowi załącznik do Ramowych Wytycznych dla Beneficjentów i Instytucji Wdrażających ubiegających się o wsparcie w  ramach ZPORR 2004 – 2006).

Ponadto, Beneficjenci Ostateczni Projektu nabędą uprawnienie do korzystania z dwóch grantów finansowych mających im ułatwić utrzymanie płynności finansowej w pierwszym okresie działalności tj.:

5) wsparcia pomostowego oraz

6) jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności.

Kwotę środków potrzebnych Beneficjentowi na wypłatę Beneficjentom Ostatecznym grantów finansowych, o których mowa w pkt 5 i 6, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) określa we wniosku aplikacyjnym i w przypadku przyznania dofinansowania środki te są zarezerwowane na potrzeby danego Projektu.

O granty finansowe w formie wsparcia pomostowego i jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności ma prawo ubiegać się każdy Beneficjent Ostateczny, który zarejestruje działalność gospodarczą w trakcie korzystania ze wsparcia doradczo-szkoleniowego w ramach Projektu. Gdy liczba grantów finansowych przewidzianych w Projekcie jest mniejsza niż liczba Beneficjentów Ostatecznych uprawnionych do ubiegania się o granty finansowe, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) powinien ustalić zasady przyznawania pomocy i poinformować o nich zainteresowane strony.

Wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe jest bezpośrednią, bezzwrotną pomocą kapitałową wspo​magającą „przetrwanie” przedsiębiorcy do uzyskania przez niego płynności finansowej. Wsparcie pomostowe występuje w dwóch formach:
1. Podstawowe wsparcie pomostowe, przez okres pierwszych 6 miesięcy prowadzenia
działalności gospodarczej (liczonych od dnia zarejestrowania działalności zgodnie
z obowiązującymi przepisami).
2. Przedłużone wsparcie pomostowe, przez okres nie dłuższy niż 6 miesięcy, po
zakończeniu korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dłużej
niż do 12. miesiąca od dnia zarejestrowania działalności gospodarczej.
Beneficjent Ostateczny otrzymuje wsparcie pomostowe, w formie comiesięcznych dotacji, w wysokości nie większej niż kwota zbliżona do wysokości obligatoryjnych opłat dla przedsiębiorcy niezatrudniającego pracowników, ponoszonych niezależne od poziomu przychodów w postaci składki na ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe.
Wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku złożonego przez Beneficjenta Ostatecznego Projektu do Beneficjenta. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wniosków powinna stanowić jeden z elementów Projektu.

Decyzję o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego podejmuje Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) i to on wypłaca środki Beneficjentowi Ostatecznemu Projektu z puli środków zarezerwowanych na ten cel w Projekcie. 

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) uzasadnia na piśmie decyzję o przyznaniu wsparcia pomostowego i następnie podpisuje z Beneficjentem Ostatecznym Projektu umowę o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (wzór stanowi załącznik do Ramowych Wytycznych dla Beneficjentów i Instytucji Wdrażających ubiegających się o wsparcie w ramach ZPORR 2004 – 2006), która określa w szczególności wartość i warunki wypłaty środków oraz stanowi podstawę wypłacenia środków.
Przed wypłatą drugiej transzy dotacji BO jest zobowiązany udokumentować powstanie obowiązku opłacania składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne (zaświadczenie z ZUS lub odpowiednio zaświadczenie z KRUS).
W przypadku utrzymującej się i udoku​mentowanej słabej kondycji finansowej Beneficjenta Ostatecznego korzystającego z podstawowego wsparcia pomostowego istnieje możliwość przedłużenia jego udzielania o okres nie dłuższy niż kolejne 6 miesięcy (jednakże nie dłużej niż do 12. miesiąca prowadzenia działalności gospodarczej), o ile istnieje celowość kontynuacji udzielania mu pomocy (np. “martwy sezon” na dany rodzaj usług). Wniosek składany jest przez Beneficjenta Ostatecznego Projektu do Beneficjenta. Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) wydaje opinię co do zasadności i celowości przedłużenia wsparcia pomostowego i następnie przekazuje wniosek wraz z opinią i załącznikami do Instytucji Wdrażającej. Oceny wniosków o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego dokonuje Komisja Oceny Projektów (KOP) powołana w Instytucji Wdrażającej, z zachowaniem procedury przewidzianej dla oceny Wniosków o finansowanie projektów składanych w odpowiedzi na konkurs. Wnioski pozytywnie ocenione przez KOP przedkładane są upoważnionemu przedstawicielowi Instytucji Wdrażającej, który podejmuje decyzję o przedłużeniu udzielania wsparcia pomostowego. Instytucja Wdrażająca informuje Beneficjenta o decyzji dotyczącej przedłużenia udzielania wsparcia pomostowego. Po otrzymaniu decyzji o przyznaniu przedłużonego wsparcia pomostowego, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) podpisuje z Beneficjentem Ostatecznym Projektu umowę o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego (wzór stanowi załącznik do Ramowych Wytycznych dla Beneficjentów i Instytucji Wdrażających ubiegających się o wsparcie w ramach ZPORR 2004-2006).
Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwój działalności

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwój działalności polega na udzieleniu Beneficjentowi Ostatecznemu jednorazowego wsparcia kapitałowego ułatwiającego sfinansowanie pierwszych wydatków inwestycyjnych umożliwiających rozpoczęcie funkcjonowania nowo zarejestrowanego mikroprzedsiębiorstwa (np. zakup drobnego sprzętu, mebli itp.). Wysokość dotacji uzależniona jest od wykazanych potrzeb związanych z planowaną inwestycją, jednakże maksymalnie wynosi ona 20 000 PLN. Ze środków dotacji pokrywane jest nie więcej niż 75% wydatków inwestycyjnych. Pozostałe wydatki inwestycyjne (nie mniej niż 25%) pokrywa Beneficjent Ostateczny ze środków własnych. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwój działalności wypłacana jest Beneficjentowi Ostatecznemu ze środków zarezerwowanych na ten cel w projekcie obejmującym usługi doradczo-szkoleniowe w ramach Działania 2.5, na podstawie decyzji upoważnionego przedstawiciela Beneficjenta końcowego (Instytucji Wdrażającej), wydanej po uprzedniej ocenie dokonanej przez KOP
Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest na podstawie wniosku złożonego przez Beneficjenta Ostatecznego Projektu (wzór stanowi załącznik do Ramowych Wytycznych dla Beneficjentów i Instytucji Wdrażających ubiegających się o wsparcie w ramach ZPORR 2004-2006). Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wniosków powinna stanowić jeden z elementów projektu. 

Wniosek składany jest przez Beneficjenta Ostatecznego Projektu do Beneficjenta. Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) wydaje opinię co do zasadności i celowości przyznania jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności i następnie przekazuje wniosek wraz z opinią i załącznikami do Instytucji Wdrażającej. Oceny wniosków o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dokonuje Komisja Oceny Projektów (KOP) powołana w Instytucji Wdrażającej, z zachowaniem procedury przewidzianej dla oceny wniosków o finansowanie projektów składanych w odpowiedzi na konkurs. Wnioski pozytywnie ocenione przez KOP przedkładane są upoważnionemu przedstawicielowi Instytucji Wdrażającej, który podejmuje decyzję o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej. 
Po otrzymaniu decyzji o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) podpisuje z Beneficjentem Ostatecznym umowę o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności (wzór stanowi załącznik do Ramowych Wytycznych dla Beneficjentów i Instytucji Wdrażających ubiegających się o wsparcie w ramach ZPORR 2004-2006), która określa w szczególności wartość i warunki wypłaty środków oraz stanowi podstawę wypłacenia środków. 
Środki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności mogą być przeznaczone na pokrycie wydatków inwestycyjnych uznanych za niezbędne dla prowadzenia działalności gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez Beneficjenta Ostatecznego (w tym m.in. na środki transportu, środki obrotowe, składniki majątku trwałego, koszty prac remontowych i budowlanych). Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) może dokonać zawężenia katalogu wydatków we wniosku aplikacyjnym. Środki dotacji powinny służyć pokryciu wydatków inwestycyjnych umożliwiających funkcjonowanie nowego przedsiębiorstwa, a nie stanowić pomoc operacyjną służącą pokryciu kosztów bieżącej działalności przedsiębiorstwa (np. czynsz, reklama, promocja, ubezpieczenia).
Nie stosuje się ograniczenia z UZPORR dot. maksymalnej wartości pojedynczych jednostek zakupionego sprzętu (3 500 PLN). 

Beneficjent Ostateczny powinien ponieść wydatki podlegające finansowaniu w ramach dotacji po podpisaniu Umowy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności, jednakże z uwagi na długotrwałość procedur poprzedzających podpisanie Umowy i wypłatę środków Beneficjent Ostateczny może sfinansować inwestycję ze środków własnych (wydatki muszą być poniesione po złożeniu przez BO Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalność) i otrzymać ich refundację po podpisaniu Umowy. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Beneficjent Ostateczny ponosi na własne ryzyko.
UWAGA: Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) jest zobowiązany do monitorowania prawidłowości wydatkowania przez Beneficjentów Ostatecznych środków przeznaczonych na inwestycję objętą jednorazową dotacją inwestycyjną na rozwój działalności.
Procedury oceny wniosków o wsparcie pomostowe oraz jednorazową dotację Beneficjentów Ostatecznych

	Tryb rozpatrywania wniosków o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego



	PODMIOT
	PROCES
	CZAS

	Beneficjent Ostateczny
	Składa wniosek opracowany przy pomocy doradcy indywidualnego, wraz z załącznikami, w trzech egzemplarzach do Beneficjenta 

(Ostatecznego Odbiorcy)
	W terminie 14 dni od dnia zarejestrowania działalności gospodarczej

	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca)
	Dokonuje oceny wniosku BO i podejmuje decyzję dotyczącą przyznania podstawowego wsparcia pomostowego
	W terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku

	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca)
	Informuje Beneficjenta Ostatecznego o decyzji – w przypadku decyzji pozytywnej wzywa BO do podpisania umowy
	

	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca) – Beneficjent Ostateczny
	Podpisują umowę o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
	W terminie 7 dni od dnia zawiadomienia BO o decyzji

	Ostateczny Odbiorca

(Beneficjent)


	Sporządza i wydaje Beneficjentowi Ostatecznemu zaświadczenie o pomocy de minimis 

	W dniu podpisania umowy


	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca)
	Przesyła 1 egz. Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z wnioskiem z załącznikami oraz decyzją Beneficjenta (Ostatecznego Odbiorcy) do Instytucji Wdrażającej
	W terminie 7 dni od dnia podpisania umowy


	Tryb rozpatrywania wniosków o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego



	PODMIOT
	PROCES
	CZAS

	Beneficjent Ostateczny
	Składa wniosek opracowany przy pomocy doradcy indywidualnego, wraz z załącznikami, w trzech egzemplarzach do Beneficjenta (Ostatecznego Odbiorcy)
	Nie później niż w piątym miesiącu otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego

	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca)
	Opiniuje wniosek pod kątem zasadności udzielenia przedłużonego wsparcia pomostowego
	W terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku (wyjaśnienia do wniosku zawieszają bieg terminu)

	
	Informuje Beneficjenta Ostatecznego o opinii
	

	
	W przypadku pozytywnej opinii przesyła 1 egz. Wniosku wraz załącznikami i opinią Beneficjenta (Ostatecznego Odbiorcy) do Instytucji Wdrażającej w celu dokonania oceny przez KOP
	Dwa razy w miesiącu do 15 i ostatniego dnia miesiąca

	Instytucja Wdrażająca
	Zwołuje posiedzenie KOP
	W terminie 3 dni od dnia upływu terminu przekazania wniosków do Instytucji Wdrażającej

	KOP
	Dwóch, losowo wybranych członków, ocenia każdy wniosek, zgodnie z Regulaminem KOP, według karty oceny (w przypadku rozbieżności ocen, wniosek jest ostatecznie oceniany przez trzeciego członka KOP) i sporządza uzasadnienie
	W terminie 14 dni od dnia upływu terminu przekazania wniosków do Instytucji Wdrażającej

	Instytucja Wdrażająca
	Sporządza protokół oceny z posiedzenia KOP
	W terminie 2 dni od zakończenia prac KOP

	
	Podejmuje decyzję dotyczącą przyznania przedłużonego wsparcia pomostowego
	W terminie 7 dni od daty sporządzenia protokołu KOP

	
	Przekazuje decyzję wraz z uzasadnieniem do Beneficjenta (Ostatecznego Odbiorcy) (w przypadku decyzji pozytywnej wniosek BO wraz z załącznikami oraz opinią Beneficjenta pozostają w dokumentacji IW i są dołączane do umowy, kiedy zostanie przysłana do IW przez Beneficjenta
	

	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca)
	Informuje Beneficjenta Ostatecznego o decyzji – w przypadku decyzji pozytywnej wzywa BO do podpisania umowy
	W terminie 2 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o decyzji od IW

	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca) – Beneficjent Ostateczny
	Podpisują umowę o udzielenie przedłużonego wsparcia pomostowego w trzech egzemplarzach
	W terminie 7 dni od dnia zawiadomienia BO o decyzji IW

	Ostateczny Odbiorca

(Beneficjent)


	Sporządza i wydaje Beneficjentowi Ostatecznemu zaświadczenie o pomocy de minimis 

	W dniu podpisania umowy


	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca)
	Przesyła 1 egz. Umowy o udzielenie przedłużonego wsparcia pomostowego do Instytucji Wdrażającej)
	W terminie 7 dni od dnia podpisania umowy


	Tryb rozpatrywania wniosków o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności



	PODMIOT
	PROCES
	CZAS

	Beneficjent
Ostateczny
	składa wniosek opracowany przy pomocy doradcy indywidualnego, wraz z załącznikami, w trzech egzemplarzach do Ostatecznego Odbiorcy / Beneficjenta
	w terminie uzgodnionym z Beneficjentem (Ostatecznym Odbiorcą), po dniu zarejestrowania działalności gospodarczej w ramach projektu

	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca)
	opiniuje wniosek pod kątem zasadności udzielenia jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności
	w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku (wyjaśnienia do wniosku zawieszają bieg terminu)

	
	informuje Beneficjenta Ostatecznego o opinii
	

	
	w przypadku pozytywnej opinii przesyła 1 egz. wniosku wraz z załącznikami i opinią Beneficjenta (Ostatecznego Odbiorcy) do  Instytucji Wdrażającej w celu dokonania oceny przez KOP
	dwa razy w miesiącu, do 15 i ostatniego dnia miesiąca

	Instytucja Wdrażająca
	zwołuje posiedzenia KOP
	w terminie 3 dni od dnia upływu terminu przekazania wniosków do  Instytucji Wdrażającej

	KOP
	dwóch, losowo wybranych członków, ocenia każdy wniosek, zgodnie z Regulaminem KOP, według karty oceny (w przypadku rozbieżnych ocen, wniosek jest ostatecznie oceniany przez trzeciego członka KOP) i sporządza uzasadnienie
	w terminie 14 dni od dnia upływu terminu przekazania wniosków do  Instytucji Wdrażające

	Instytucja Wdrażająca

	sporządza protokół oceny z posiedzenia KOP
	w terminie 2 dni od zakończenia prac KOP

	
	podejmuje decyzję dotyczącą przyznania jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności
	w terminie 7 dni od daty sporządzenia protokołu KOP


	
	przekazuje decyzję IW wraz z uzasadnieniem do Beneficjenta (Ostatecznego Odbiorcy) (w przypadku decyzji pozytywnej wniosek BO wraz z załącznikami oraz opinią Beneficjenta (Ostatecznego Odbiorcy) pozostają w dokumentacji IW i są dołączane do umowy, kiedy zostanie przysłana do IW przez Beneficjenta (Ostatecznego Odbiorcę)
	

	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca)
	informuje Beneficjenta Ostatecznego o decyzji - w przypadku decyzji pozytywnej wzywa BO do podpisania umowy
	w terminie 2 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o decyzji od IW

	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca) - Beneficjent Ostateczny
	podpisują umowę o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności, w trzech egzemplarzach
	w terminie 7 dni od dnia zawiadomienia BO o decyzji IW

	Ostateczny Odbiorca

(Beneficjent)


	Sporządza i wydaje Beneficjentowi Ostatecznemu zaświadczenie o pomocy de minimis 

	W dniu podpisania umowy


	Beneficjent (Ostateczny Odbiorca)
	przesyła 1 egz. umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalności do Instytucji Wdrażającej
	w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy


14. Wniosek o dofinansowanie projektu

1. Wniosek o dofinansowanie projektu należy wypełnić za pomocą Generatora Wniosków dostępnego na stronach internetowych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego  http://www.zporr.gov.pl/, Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego: http://www.wrota.podkarpackie.pl lub RARR SA w Rzeszowie                                  www.RARR SA.rzeszow.pl. .

Wniosek należy wypełniać wyłącznie w „Generatorze wniosków” w wersji nie starszej niż 3.0.0.60, w języku polskim. Wnioski wypełnione odręcznie nie będą rozpatrywane. 

Formularz wniosku należy wypełnić w sposób staranny i przejrzysty aby ułatwić jego ocenę.

2. Wniosek (formularz wniosku wraz z załącznikami) należy złożyć w formie papierowej w jednym egzemplarzu oraz w formie elektronicznej (jedynie formularz wniosku na dyskietce lub płycie CD).

3. Wnioski należy złożyć w siedzibie Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego  S.A. w Rzeszowie, ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów, I piętro, Centrum Rozwoju Przedsiębiorczości, pokój 204, od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 15.00. 

Wnioski, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. W przypadku dostarczenia wniosków pocztą decyduje data i godzina dostarczenia pod wskazany adres, a nie data stempla pocztowego. W przypadku przesłania wniosku pocztą kurierską decyduje data i godzina dostarczenia pod wskazany adres.

4. Koperta zawierająca wniosek wraz z załącznikami powinna:

- być opatrzona następującym sformułowaniem: “Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu w ramach działania (numer i nazwa działania) ZPORR”,

- zawierać pełną nazwę Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) oraz jego adres,

- zawierać pełną nazwę Beneficjenta Końcowego (Instytucji Wdrażającej) oraz jego adres.

5. Otwarcie wniosków nastąpi następnego dnia po terminie zamknięcia naboru wniosków.
6. Wnioski powinny być wypełnione i złożone w jednolity, przedstawiony poniżej sposób:

a) każda strona wniosku musi być parafowana przez osoby uprawnione do reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta). Załączniki dołączane w postaci kopii muszą być poświadczone przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta)  za zgodność z oryginałem i parafowane przez osoby uprawnione do reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta).  Oryginały załączników (np. wyciąg z KRS) oraz załączniki sporządzane przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta)  powinny zawierać datę oraz być podpisane i opatrzone pieczęcią imienną Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) ,

b) każda strona wniosku oraz załączników powinna być ponumerowana,

c) formularz wniosku wraz z załącznikami i dyskietka lub płyta CD powinny być trwale spięte. 

d) komplet dokumentów powinien być opisany na grzbiecie w następujący sposób:

-
pełna nazwa Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) ,

-
tytuł Projektu, 

-
nr i nazwa działania ZPORR,

-
nr konkursu,

-
oryginał,

e) każdy komplet dokumentów powinien rozpoczynać się kartą – Zestawienie dokumentów. W karcie tej należy wymienić wszystkie dokumenty umieszczone w komplecie. Karta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) ,

f) załączniki wniosku powinny być zamieszczone po formularzu wniosku, ściśle według podanej w nim kolejności i numeracji (według kolejności i numeracji podanej w formularzu wniosku – „Załączniki”),

g) każdy załącznik powinien być oddzielony kartą informacyjną, zawierająca nazwę i numer załącznika zgodnie z numeracją podaną w formularzu wniosku oraz określającą ilość stron,

h) w miejsce załączników, które nie dotyczą danego wniosku, zaleca się zamieścić kartę informacyjną z nazwą i numerem załącznika, oraz adnotacją „Nie dotyczy”,

i) w przypadku dołączenia dodatkowych dokumentów (załączników nieprzewidzianych w formularzu wniosku) powinno się je wymienić w dodatkowym wykazie w formie tabeli oraz nadać im kolejne numery załączników. Dokumenty te należy wpiąć na końcu tak jak pozostałe, zamieszczając nazwę na karcie informacyjnej,

j) jeżeli niemożliwe będzie spięcie formularza i wszystkich załączników w jeden dokument, można przygotować drugi (i ewentualnie kolejne) przestrzegając ustalonej kolejności i zasad. Każdy komplet dokumentów powinien zawierać kartę z wykazem jego zawartości (numer i nazwa załącznika) oraz numer według kolejności.
Wersja papierowa formularza wniosku musi być zgodna z jego wersją elektroniczną, tzn. suma kontrolna na każdej stronie wydruku musi być jednakowa oraz zgodna z sumą kontrolną wersji elektronicznej (w tym celu wypełniony w Generatorze wniosek należy poddać walidacji, w trakcie której należy poprawić wszystkie wskazane przez aplikację błędy). 

7. Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) przed złożeniem wniosku winien sprawdzić czy został on wypełniony dokładnie tak, jak przewiduje Instrukcja wypełniania wniosku z EFS – strona www.zporr.gov.pl. 

15. Ocena pod względem formalnym

Pierwszym etapem weryfikacji wniosku jest sprawdzenie, czy wniosek spełnia wszystkie wymogi rejestracyjne, tzn. czy:

1. został dostarczony w dwóch formach: papierowej i elektronicznej,

2. wersja elektroniczna i papierowa są zgodne – zgodność rozstrzygana jest w oparciu o sumy kontrolne, nadawane wypełnionym wnioskom automatycznie przez Generator Wniosków. Sumy kontrolne powinny być takie same na wszystkich stronach wniosku,

3. wniosek został złożony we właściwej instytucji,

4. wniosek został wypełniony w języku polskim.

Wniosek, który nie spełnia  wszystkich wymogów rejestracyjnych jest odrzucany.

W przypadku, gdy wniosek spełnia wszystkie wymogi rejestracyjne pracownik Instytucji Wdrażającej rejestruje wniosek w systemie informatycznym SIMIK. Wnioskowi zostaje nadany niepowtarzalny numer i od tej pory wniosek dostępny jest tylko do odczytu, nie jest możliwa jego modyfikacja (uzupełnienia do wniosku wymagają nadesłania przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta)  skorygowanego wniosku i wprowadzenia nowej wersji przez Instytucję Wdrażającą - po jej weryfikacji i akceptacji zgodnie z wyżej określonymi wymogami, przy czym numer wniosku pozostaje bez zmian).

Drugi etap to weryfikacja zgodności zapisów we wniosku z wymogami formalnymi zawartymi w Uzupełnieniu ZPORR, w tym sprawdzenie, czy do wniosku zostały dołączone wszystkie niezbędne załączniki oraz czy wypełnione zostały wszystkie wymagane pola formularza:
1. Kompletność złożonego wniosku (tzn. czy do wniosku zostały załączone wszystkie niezbędne załączniki oraz czy spełniają one wymogi formalne),

2. Zgodność projektu z dokumentami programowymi: ZPORR, U ZPORR oraz z Ramowym Planem Realizacji Działania,

3. Zgodność projektu z prawodawstwem unijnym i krajowym, 

4. Przedstawienie sposobu informowania o współfinansowaniu projektu z EFS i z budżetu państwa,

5. Wartość projektu – wyższa niż 20 000 PLN,

6. Zgodność z celami horyzontalnymi.

UWAGA: Jeśli Instytucja Wdrażająca zawarła w dokumentacji konkursowej wymóg złożenia przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta)  dodatkowego załącznika, nie dostarczenie przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta)  tego załącznika nie stanowi braku formalnego i nie skutkuje odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej, może stanowić podstawę do przyznania niższej punktacji podczas przeprowadzania oceny merytorycznej wniosku.
Trzeci etap dotyczy weryfikacji zgodności projektu z celami horyzontalnymi określonymi dla Europejskiego Funduszu Społecznego. Na tym etapie jedynie sytuacja, w której wniosek jest ewidentnie sprzeczny z celami horyzontalnymi powoduje jego odrzucenie.

Przyjęcie/odrzucenie wniosku

W przypadku, gdy wniosek został złożony w wersji papierowej i elektronicznej, lecz wersja elektroniczna jest uszkodzona, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) powinien nadesłać wersję elektroniczną w terminie wskazanym przez Instytucję Wdrażającą.

Wniosek, który jest prawidłowy pod względem wymogów rejestracyjnych, lecz uchybienia formalne dotyczą takich kwestii, jak: 

· wniosek nie jest odpowiedzią na konkurs, 

· okres realizacji projektu nie mieści się w granicach określonych w ogłoszeniu o konkursie, 

· wniosek został złożony przez nieuprawnionego Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta) , 

· projekt nie nawiązuje do odpowiedniego Programu, Priorytetu, Działania,

· projekt nie jest zgodny z celami danego Działania ZPORR, 

· wniosek dotyczy nieuprawnionej grupy Beneficjentów Ostatecznych,

· koszt całkowity projektu jest niższy od minimalnej dopuszczalnej wartości projektu, koszty związane z realizacją projektu przekraczają wartości określone w dokumentach programowych,

· wniosek jest sprzeczny z celami horyzontalnymi EFS lub

· wniosek nie jest zgodny z typami projektów określonymi w U ZPORR i w ogłoszeniu o konkursie 

 jest odrzucany. 

Wniosek, do którego nie załączono wymaganych załączników lub który zawiera oczywiste pomyłki lub braki formalne takie jak np:

· projekt nie jest zgodny z prawodawstwem w zakresie zamówień publicznych,

·  niespełnione są kryteria informowania społeczeństwa oraz odbiorców wsparcia w ramach projektu o współfinansowaniu z EFS,

· wydatki zostały zakwalifikowane do niewłaściwej kategorii wydatków,

· budżet projektu zawiera błędy rachunkowe,

· wnioskodawca nie wypełnił wszystkich wymaganych pól,

· wskaźniki nie są zgodne z instrukcją,

· brak podpisu osoby uprawnionej,

· do wniosku nie dołączone zostały uwierzytelnione tłumaczenia wymaganych dokumentów (w sytuacji, gdy oryginały są w języku obcym),

powinien zostać uzupełniony i ponownie złożony.

Procedura uzupełnienia/ poprawy wniosku o dofinansowanie projektu

W przypadku, w którym do wniosku nie załączono wymaganych dokumentów lub wniosek zawiera oczywiste pomyłki lub braki formalne, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) zostaje pisemnie wezwany przez Instytucję Wdrażającą do dokonania stosownych poprawek lub uzupełnień. 

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) otrzymuje termin przynajmniej 5 dni kalendarzowych na przesłanie poprawionego/uzupełnionego wniosku od momentu otrzymania pisma informującego. 

UWAGA: uzupełnienie wniosku polega na złożeniu nowego formularza wniosku zawierającego uzupełnione informacje w wersji papierowej i elektronicznej oraz/lub na dostarczeniu brakującego (właściwego) załącznika.

Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) zostaje poinformowany o zakresie braków lub błędów we wniosku, oraz o konieczności poprawy lub uzupełnienia wszystkich wskazanych przez Instytucję Wdrażającą elementów. Nieuwzględnienie przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta)  wszystkich wskazanych przez Instytucję Wdrażającą poprawek bądź uzupełnień lub też dokonanie błędnych poprawek w dostarczonym ponownie wniosku jest podstawą do odrzucenia wniosku z powodu braków formalnych. 

Co do zasady, uzupełnieniu lub poprawie mogą podlegać wyłącznie elementy wskazane przez Instytucję Wdrażającą. W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone zostaną dodatkowe nieuzasadnione zmiany, wniosek o dofinansowanie projektu zostaje odrzucony.

Wraz z przesłanym skorygowanym wnioskiem Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) winien złożyć pisemne oświadczenie stwierdzające, że dokonane zostały jedynie zmiany wskazane przez Instytucję Wdrażającą.

Gdy Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) zidentyfikuje potrzebę wprowadzenia we wniosku dodatkowych zmian (nie wskazanych przez Instytucję Wdrażającą w wezwaniu do uzupełnienia) informuje o tym Instytucję Wdrażającą i po uzyskaniu zgody Instytucji Wdrażającej wprowadza zmianę. Na tym etapie Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) nie ma możliwości wprowadzania zmian merytorycznych do wniosku. Uzupełnieniu lub poprawie mogą podlegać wyłącznie braki/pomyłki formalne. W przypadku braku poinformowania Instytucji Wdrażającej o wprowadzonych do wniosku dodatkowych zmianach – wniosek zostaje odrzucony.

Po ponownym złożeniu poprawionego wniosku – procedura jest kontynuowana. Instytucja Wdrażająca ma kolejne 7 dni od momentu otrzymania poprawionego wniosku na przeprowadzenie ponownej oceny formalnej wniosku. 

W przypadku nie złożenia wniosku ponownie w wyznaczonym terminie dalsze jego przetwarzanie w systemie zostaje przerwane i wniosek uzyskuje status odrzuconego po weryfikacji formalnej, z podaniem powodów odrzucenia.

Wniosek spełniający wszystkie wymogi formalne jest przekazywany do oceny merytorycznej, którą przeprowadza Komisja Oceny Projektów, powołana w strukturach Instytucji Wdrażającej.

Instytucja Wdrażająca jest zobowiązana poinformować Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta)  w ciągu 14 dni od daty zamknięcia konkursu o wynikach oceny formalnej kierując do niego stosowne pismo o:

-    odrzuceniu wniosku z podaniem przyczyny,

· brakach formalnych z podaniem terminu uzupełnienia i trybu ponownego składania wniosku,

· przyjęciu wniosku do oceny merytorycznej. 

 16. Ocena pod względem merytorycznym

Termin posiedzenia Komisji Oceny Projektów – 10.07.2006 r. (termin rozpoczęcia prac KOP).
Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez Komisję Oceny Projektów. Dokonując oceny merytorycznej członkowie KOP biorą pod uwagę:

- treść pytań pomocniczych i wyjaśnień zawartych w Instrukcji wypełniania wniosku o dofinansowanie ze środków EFS realizacji projektu w ramach Priorytetu 2 ZPORR,

-  kryteria wyboru projektów zawarte w U ZPORR,

-  kryteria szczegółowe zawarte w Ramowym Planie Realizacji Działania, Dokumentacji konkursowej, treści „Poradnika dla Beneficjentów Priorytetu 2 ZPORR” oraz Podręcznika  „Kwalifikowalność wydatków w ramach Priorytetu ZPORR”.
-  zawartość dodatkowych załączników merytorycznych.

Ocena każdego z projektów dokonywana jest przez dwie osoby wybrane losowo z członków Komisji Oceny Projektów. Po przedstawieniu każdej z dwóch niezależnych od siebie opinii, wyciągana jest średnia arytmetyczna, która stanowi końcową ocenę projektu. 

Maksymalna możliwa do uzyskania kwota punktów wynosi 100. Wnioski oceniane pod względem merytorycznym i finansowym, które otrzymały ocenę co najmniej 60% ogólnej sumy punktów, znajdą się na liście rankingowej projektów zakwalifikowanych do finansowania, która zostanie zarekomendowana Prezes RARR SA celem zatwierdzenia.

Wnioski, które otrzymały mniej niż 60% punktów lub w poszczególnych punktach oceny merytorycznej uzyskają mniej niż 40% punktów, nie są rekomendowane do dofinansowania.

Prezes RARR SA ma prawo do podwyższenia pułapu punktacji, w przypadku gdy kwota wniosków przewyższa kwotę dostępnych dotacji.

Po zaakceptowaniu przez Prezes RARR SA ostatecznej listy projektów pracownicy RARR SA powiadamiają pisemnie projektodawcę o przyznaniu, bądź nie przyznaniu dotacji. Decyzje o nie przyznaniu dotacji nie podlegają procedurom odwoławczym.

Beneficjent, któremu przyznano niższą od wnioskowanej kwotę dofinansowania ze względu na zidentyfikowanie wydatków niekwalifikowanych (nieuprawnionych, nieuzasadnionych lub zawyżonych w porównaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo podjąć negocjacje z Instytucją Wdrażającą, o ile dysponuje istotnymi argumentami świadczącymi o prawidłowości swoich założeń budżetowych. Negocjacje takie mogą być podjęte w terminie 7 dni od otrzymania pisma informującego i muszą zostać zakończone w ciągu kolejnych 14 dni.

Wraz z decyzją o zatwierdzeniu projektu do dofinansowania pracownicy RARR SA przygotowują i przesyłają projektodawcy projekt umowy o  dofinansowanie projektu zgodnie ze wzorem. Projektodawca ma 7 dni roboczych od dnia otrzymania umowy na odesłanie trzech formularzy podpisanej umowy. Jeśli nie uczyni tego w wymaganym terminie decyzja o dofinansowaniu projektu jest anulowana a projekty, które znajdują się na liście rezerwowej i uzyskały największą liczbę punktów mogą zostać przyjęte do realizacji.

	Kryteria Podstawowe
	Nr
	Kryteria
	Maksymalny wynik

	
	I
	Uzasadnienie potrzeby realizacji projekt (uzasadnienie realizacji projektu, bariery na które napotykają Beneficjenci Ostateczni oraz w jaki sposób realizacja projektu przyczyni się do eliminacji tych barier, uzasadnienie wyboru rodzaju oraz charakteru wsparcia)
	20

	
	II
	Do kogo adresowane jest wsparcie i jak zostanie zapewniony udział BO w projekcie (kim są potencjalni BO, udowodnienie, że zakładana liczba BO, którzy otrzymają wsparcie jest realna do osiągnięcia)
	15

	
	III
	Zakładane rezultaty projektu (jakie są zakładane rezultaty, jak zostanie zagwarantowane osiągnięcie zakładanych rezultatów, co będzie stanowić o sukcesie projektu, czy istnieje możliwość upowszechnienia projektu, jak zostanie zapewnione funkcjonowanie i finansowanie projektu i jego rezultatów po zakończeniu finansowania z EFS
	15

	
	IV
	Sposób zarządzania projektem (struktura zarządzania projektem, zaplecze techniczne oraz kadra zaangażowana, doświadczenie Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) , opis metody monitorowania BO i oceny ich potrzeb, zakres odpowiedzialności i stopnia zaangażowania partnerów, zasięg projektu)
	20

	
	V


	Wydatki kwalifikowalne projektu (jakie są wydatki kwalifikowalne, uzasadnienie konieczności poniesienia określonych nakładów w kontekście konkurencyjności projektu wobec podobnych działań realizowanych na rynku.
	30

	Kryteria szczegółowe
	
	Znajomość problematyki lokalnego rynku pracy

	
	
	Dostosowanie do potrzeb lokalnego rynku pracy

	
	
	Kompleksowość wsparcia w przypadku działań adresowanych do osób zainteresowanych podjęciem własnej działalności gospodarczej

	
	
	Realizowanie projektu samodzielnie, bez zlecania realizacji części zadań podwykonawcy

	Kryteria dodatkowe
	
	Okres realizacji projektu nie może trwać dłużej niż 2 lata

	
	
	Wsparcie pomostowe połączone jest z doradztwem, trwającym, co najmniej przez 6 miesięcy

	
	
	Wykazany jest wkład własny

	
	
	Projektodawcy wykażą doświadczenie w realizacji projektów, dla mikroprzedsiębiorstw bądź małych lub średnich przedsiębiorstw i wykażą posiadanie własnej, doświadczonej kadry

	
	
	Preferowane będą projekty obejmujące swoim zasięgiem powiaty, w których dotychczas nie realizowano projektów w ramach Działania 2.5 ZPORR Promocja przedsiębiorczości.


 17. Wykaz wymaganych załączników

1. Kopia statutu Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  (lub innego dokumentu potwierdzającego zgodność działalności prowadzonej przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta) z typem realizowanego wsparcia – poświadczona przez osoby uprawnione do reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  oraz dodatkowo opatrzona aktualną datą i pieczęcią Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) . 

2. Aktualny wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego, innego właściwego rejestru lub inny dokument potwierdzający osobowość prawną wraz z danymi osób upoważnionych do podejmowania decyzji wiążących w imieniu Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) , z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku.

3. Dokumenty określające sytuację finansową Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  (poświadczone przez osoby uprawnione do reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  oraz dodatkowo opatrzona aktualną datą i pieczęcią Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) ) -  (za ostatni zamknięty rok obrotowy oraz ostatni zamknięty kwartał) tj.:

- sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysków i strat (w przypadku wnioskodawców sporządzających powyższe dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkowości) lub

- uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zysków strat (w przypadku wnioskodawców nie sporządzających powyższych dokumentów)  oraz

- aktualny (ostatni złożony przez wnioskodawcę) PIT/CIT.

4. Harmonogram realizacji projektu (szczegółowe rozplanowanie przedsięwzięć w czasie – wg wzoru zawartego w Instrukcji wypełniana wniosku).

5. Deklaracja poświadczająca udział własny (załącznik wymagany jedynie w przypadku, gdy przewidziany jest udział własny w finansowaniu projektu).

6. Zaświadczenie o nie zaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne lub innych opłat z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku.
7. Zaświadczenie o nie zaleganiu z uiszczaniem podatków z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku.
8. Pełnomocnictwo do reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  (załącznik wymagany jedynie w przypadku, gdy Wniosek jest podpisany przez osobę/osoby nie posiadające statutowych uprawnień do reprezentowania Wnioskodawcy).

9. Przebieg pracy zawodowej osób odpowiedzialnych za zarządzanie projektem wraz z pisemną deklaracją uczestnictwa w Projekcie. W przypadku wyboru osób odpowiedzialnych za zarządzanie projektem dopiero po złożeniu wniosku, Beneficjent powinien dołączyć do wniosku szczegółowy opis zakresu obowiązków i kwalifikacji wymaganych od osób, które zostaną zatrudnione do zarządzania projektem a następnie, niezwłocznie po dokonaniu wyboru, przekazać Instytucji Wdrażającej wyżej wymagane dokumenty. 
10. Umowa/porozumienie pomiędzy partnerami, w przypadku gdy w realizację projektu oprócz Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  zaangażowani są partnerzy (poświadczona przez osoby uprawnione do reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  oraz dodatkowo opatrzona aktualną datą i pieczęcią Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) ).
11. Oświadczenie Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  o kwalifikacji VAT (tylko w przypadku Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta), który nie ma możliwości odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach obowiązującego w Polsce prawa w zakresie podatku od towarów i usług) – wzór oświadczenia znajduje się w Instrukcji wypełniana wniosku.

12. Odpowiednia uchwała jednostki samorządu terytorialnego, bądź odpowiedni dokument organu dysponującego budżetem w trybie przepisów o finansach publicznych zatwierdzający projekt lub udzielający pełnomocnictwa do zatwierdzenia projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego (jedynie w przypadku, gdy dokument taki jest wymagany dla zaciągnięcia zobowiązań przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta) ) - poświadczona przez osoby uprawnione do reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)  oraz dodatkowo opatrzona aktualną datą i pieczęcią Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) .

Załączniki dodatkowe wymagane przez Instytucję Wdrażającą:
13. Wykaz wykładowców i doradców wraz z życiorysami (wymagane jest przynajmniej roczne doświadczenie w dziedzinie, w proponowanej dziedzinie szkolenia lub doradztwa) jeżeli takie informacje są znane w momencie przygotowywania wniosku. W przypadku wyboru wykładowców po złożeniu wniosku Beneficjent powinien przesłać Instytucji Wdrażającej ww. informację niezwłocznie po ich uzyskaniu. 
14. Zakres tematyczny doradztwa.
15. Plan szkolenia z wyszczególnieniem zakresu szkolenia i liczby godzin (wymagane jest przeprowadzenie przynajmniej 40 godzin szkolenia).

16. Kosztorys wg wzoru: Szczegółowy kosztorys Projektu, stanowiącego załącznik nr 10. do Ramowych Wytycznych.

W przypadku, gdy w realizacji projektu oprócz Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) zaangażowani są partnerzy wymagane są, dla każdego Partnera następujące załączniki:  
1. Kopia statutu Partnera (lub innego dokumentu potwierdzającego zgodność działalności prowadzonej przez Partnera z typem realizowanego wsparcia – poświadczona przez osoby uprawnione do reprezentowania Partnera oraz dodatkowo opatrzona aktualną datą i pieczęcią Partnera. 
2. Aktualny wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego, innego właściwego rejestru lub inny dokument potwierdzający osobowość prawną wraz z danymi osób upoważnionych do podejmowania decyzji wiążących w imieniu Partnera, z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku.

3. Dokumenty określające sytuację finansową Partnera (poświadczone przez osoby uprawnione do reprezentowania Partnera oraz dodatkowo opatrzona aktualną datą i pieczęcią Partnera - (za ostatni zamknięty rok obrotowy oraz ostatni zamknięty kwartał) tj.:

- sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysków i strat (w przypadku wnioskodawców sporządzających powyższe dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkowości) lub

- uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zysków strat (w przypadku wnioskodawców nie sporządzających powyższych dokumentów)  oraz

- aktualny (ostatni złożony przez wnioskodawcę) PIT/CIT.
4. Zaświadczenie o nie zaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne lub innych opłat z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku.
5. Zaświadczenie o nie zaleganiu z uiszczaniem podatków z okresu nie dłuższego niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku.
6. Oświadczenie Partnera o kwalifikacji VAT (tylko w przypadku Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta), który nie ma możliwości odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach obowiązującego w Polsce prawa w zakresie podatku od towarów i usług) – wzór oświadczenia znajduje się w Instrukcji wypełniana wniosku.

7. Odpowiednia uchwała jednostki samorządu terytorialnego, bądź odpowiedni dokument organu dysponującego budżetem w trybie przepisów o finansach publicznych zatwierdzający projekt lub udzielający pełnomocnictwa do zatwierdzenia projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego (jedynie w przypadku, gdy dokument taki jest wymagany dla zaciągnięcia zobowiązań przez Ostatecznego Odbiorcę (Beneficjenta)) - poświadczona przez osoby uprawnione do reprezentowania Partnera oraz dodatkowo opatrzona aktualną datą i pieczęcią Partnera .






� Poziom stawek określony jest w: rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236,poz.1990 oraz z 2004, Nr 271, poz. 2686) oraz w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz.1991 oraz z 2004, Nr 271, poz. 2687).
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